Erdi SZC

Eotvos Jozsef Technikum
2360 Gyal, Erdésor u. 65.

OM: 203036/004

Helyi tanterv-szakképzeés

SZAKMAI PROGRAM

|/B. figgelék

2020.

Modositas: 2023. julius 4.



OM 203036/004
2360 Gyal, Erdésor u. 65.
Tel.: (29)340-112, (29)346-451

ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

WWW.e0tvVos-gy:
Fax: (29)

Tartalomjegyzék

Helyi tanterv
Kereskedelem agazat
404161302 Kereskedelmi értékesits szakma
50416 13 03 Keresked6 és webaruhdzi technikus
Sport dgazat
51014 20 01 Fitness-wellness instruktor szakmahoz
Informatika és tdvkozlés dgazat
50612 12 02 Informatikai rendszer,-és alkalmazasizemelteté Technikus szakma
Rendészet és kdzszolgdlat dgazat
50413 18 01 Kozszolgélati technikus szakmahoz (K6zigazgatdsi ligyintézd szakirany)
50413 18 01 Kozszolgalati technikus szakmahoz (Rendészeti technikus szakirany)
4 1032 18 02 Rendészeti 6r
Gazdalkodas és menedzsment dgazathoz kapcsolddd
:50411 09 01 Pénziigyi-szamviteli tigyintézé
50411 09 02 Vallalkozasi tgyviteli ligyintéz6 szakmahoz
Elektronika és elektrotechnika agazat
4 0713 04 07 Villanyszerel6 szakma (Epiiletvillamosséag szakirany)
Kozlekedés és szallitmanyozas dgazat
510411506 Logisztikai technikus szakma
Oktatas

50188 25 01 Oktatasi szakasszisztens szakma

Flggelék 1/B — Helyi tanterv - szakképzés

10
17
17
28
28
38
38
46
56
70
70
80
91
91
98
98
109
109



ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004
2360 Gydl, Erdésor u. 65. www.eotvos-gyal.edu.hu
Tel.: (29)340-112, (29)346-451 Fax: (29)340-952

Helyi tan

A Szakképzés 4.0 stratégia célja, hogy a magyar fiatalok olyan készségek ¢s kompetencidk birtokaban keriiljenek ki az iskolarendszerbdl,
amelyek segitségével megalljak a helyliket a negyedik ipari forradalomban atalakulé munkakorokben is. A szakképzés és felnOttképzés meghjitasa
elengedhetetlenné valt a gyors technoldgiai fejlodés és a munkaerdpiaci elvarasok folyamatos valtozasa miatt. A gazdasagi novekedés csak akkor
tarthatd fent hossza tavon, ha a fejlesztések hatékonysagnovekedést eredményeznek, és ehhez elegendd szamu, megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd szakember 4ll a munkaerdpiac rendelkezésére. Ehhez a gazdasag mindenkori igényeihez jobban alkalmazkodni képes szakképzésre €s

felndttképzésre van sziikség.

Szakmaszerkezetiinket a helyi igényekhez és lehetdségekhez igazitva alakitottuk ki. A tananyag tartalom, a tananyag szerkezet és az
oraszamok meghatarozasakor az aktudlis jogi szabalyozéas és az Innovativ Képzéstamogaté Kozpont Zrt. altal kozzétett, a Szakmajegyzék

szakmaihoz készitett képzési és kimeneti kdvetelményeket és programtanterveket vettiik alapul.

(https://ikk.hu/p/kkk-ptt, Letoltés: 2023. janius 10.)

Azon szakmak esetében, ahol jelenleg is rendelkeziink dudlis képzdhellyel, az oratervi tablakban megjelenitettiik a dudlis partner altal tartott
oraszamokat. Amennyiben a helyi tantervben jelenleg meghatarozott, dudlis partnernél tartandd 6raszdmok jogszabalyi valtozasok vagy dualis

képzbhely hianyaban nem megvaldsithatd, az abban meghatarozott 6raszamot iskolai oktatas keretei kozott biztositjuk.

A Szakképzés 4.0 stratégianak megfeleléen folyamatosan keressiik a lehetdségeket, igyeksziink minél tobb szakmaban biztositani tanuldink

szaméra a dualis képzShelyet, hiszen valos szakmai tapasztalatot csak itt tudnak szerezni tanuloink. igy amennyiben - akér tanév kézben is — sikertil
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ujabb dudlis képzohellyel szerzddniink, de a dudlis partner mas tantargyak, esetleg mas draszdmok mellett vallalja az egyiittmiikddést, az iskolai

tanorak €s a dualis képzOhelyhez kiszervezett tandrak draszamai kozotti atcsoportositast akar tanév kozben is megtesszik.

Azoknal a szakmaknal, ahol jelenleg nem rendelkeziink duélis képzdhellyel nem terveztiink dualis képzési draszamot, hiszen nem tudjuk eldre,
milyen lehet6ségekkel rendelkezd dudlis partnerrel tudunk a jovoben egylittmiikddni, de ezekben a szakmakban is folyamatosan keressiik az

egylittmiikddési lehetdségeket, igy év kozben dudlis partnerrel torténik megallapodas, gy az iskolai éraszamok terhére dudlis képzést biztositunk.

Az egyes tanévekben a helyi tantervben szerepld szakmakinalatunkbol csak azokban a szakmakban folytatunk ténylegesen képzést, oktatést,
amelyek igazodnak az éppen aktudlis helyi igényekre és megfeleld szamu jelentkezd van. Ennek megfelelden nappali és felndttképzési
lehetdségeket is biztositunk. Azokban a szakmakban, ahol nem jelenitettiik meg kiilon az 6ratervi tablakban a feln6ttképzési 6raszdmokat a nappali
képzésre meghatarozott 6raszdmok 40%-t tartjuk meg iskolai tanorai keretek kozt. A tovabbi, 6nallo felkésziiléshez segédanyagokat biztositunk

tanuldink szamara.
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Kereskedelem agazat

404161302 Kereskedelmi értékesit6 szakma

1. A szakma alapadatai:

1.1 Az 4gazat megnevezése: Kereskedelem

1.2 A szakma megnevezése: Kereskedelmi értékesitd

1.3 A szakma azonositd szama: 4 0416 13 02

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Kereskedelem dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakméak megnevezése: Bolti el6készitd, Pénztaros

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: 140 6ra

2. A szakma leirasa:

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés



ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004

2360 Gyal, Erdésor u. 65.
Tel.: (29)340-112, (29)346-451

www.eotvos-gyal.edu.hu
Fax: (29)340-952

Ellatja a kereskedelmi egység szabdlyszerli miikodésével kapcsolatos komplex értékesitdi feladatokat. A kiilonbozd szakteriileten miik6do
kereskedelmi egységekben tajékoztatja és kiszolgéalja a vasarlokat. Koriiltekintéen, a megismert és felismert vevOtipusoknak megfelelden
kommunikal a vevOkkel. Kommunikacidja az asszertiv kommunikacidra €piil, amelynek soran korszerti eladoi technikdk alkalmazasaval szolgalja
ki a potencidlis vasarlokat. Koézremiikodik az &arubeszerzés folyamatanak lebonyolitasaban. Ellatja az eladasra keriild aruk atvételével,
raktarozasaval, készletezésével, allagmegovasaval kapcsolatos feladatokat. Az aruk értékesitésre torténd elokészitésével, eladotéri kihelyezésével,
értekesitésével segiti a kereskedelmi egység miikodését. Elvégzi az online értékesitéshez kapcsolodd szolgaltatasokat, kezeli a kereskedelmi

egységében hasznalatos szoftvereket és mobil alkalmazéasokat. Szakszerlien hasznalja a pénztargépet és a munkajat segité analog és digitalis

berendezéseket, eszk6zoket.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakma megnevezése FEOR-szam FEOR megnevezése
5113 Bolti elado
Kereskedelmi értékesitd 5117 Bolti pénztaros, jegypénztaros
5129 Egyéb, mashova nem sorolhato kereskedelmi
foglalkozasu

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség

4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
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4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam
Elmélet Elmélet
fhAnU . : - Elmélet igényes s Elmélet igényes -
ek okiats tallzl;é)rlg:n kél[))lzl('zil::ZIy (Iskolai gyi‘kgr"?‘t ké][))lzlg:::ly (Iskolai gyi‘kg“?‘t ké];lzlgﬁesly
tanterem) (Iskolai tanterem) (Iskolai
tanmiihely) tanmiihely)

Munkavallaléi ismeretek 18 0 0

Allaskeresés 5

Munkajogi alapismeretek 5

Munkaviszony létesitése 5

Munkanélkiiliség 3

Munkavillaléi idegennyelv 0 0 62

Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11

Onéletrajz és motivéacios levél 20

"Small talk"-altalanos tarsalgas 11

Allasinterju 20

Gazdasagi ismeretek 216 0 0

Gazdasagi alapfogalmak 24

A héztartds gazdalkodésa 33
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A véllalat termel8i magatartisa ol
Az éllam gazdasagi szerepe, feladatai 27
Jogi alapfogalmak 15
Tudatos fogyaszt6i magatartas 15
Marketing alapfogalmak 24
Nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok 27
Villalkozasok miikodtetése 72 0 0
A vallalkozasok gazdalkodéasa 9
A gazdalkodasi folyamatok elszamoldsa 27
Statisztikai alapfogalmak 36
Kommunikicié 108 0 0
Kapcsolatok a mindennapokban 18
A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18
A kommunikaciés folyamat 36
On,-és tarsismeret fejlesztése 36
Digitalis alkalmazasok 162 0 0
Munkavédelmi ismeretek 4
Tizujjas vakiras 104
Digitalis alkalmazasok o4
Kereskedelmi ismeretek 0 0 72 180 7 202
Aruforgalmi ismeretek 63 117 40 101
Szakmai szamitasok 9 63 24 48
Online kereskedelem 13 53
Uzlet miikodtetése 0 0 36 144 10 21
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A kereskedelemben el6forduld kockazatok és 3 37

kockazatértékelés

Munka,-tiiz és balesetvédelem 16 34

Kornyezetvédelem 3 37

Er6forras gazdalkodas 10 21
Aru,-és vagyonvédelem 14 36

Pénztargépkezelés 0 0 0 78
Pénztargép mitkodtetése 20
Pénzkezelés szabalyai 12
Pénzkezelés bizonylatai 10
Fizetési eszkdzok, torvényi eldirasok 10
A pénztaros elszdmoltatisa 10
Onkiszolgald pénztarterminal 16
Termékismeret,-és forgalmazas 0 72 108 100 31 77,5 122
Arurendszerek 8 2

Mindség 16 4

Fogyasztoi érdekvédelem 25 5

Arufécsoportok bemutatésa 9 108 45 25 77,5 26
Termékkihelyezés 8 32 2 30
Csomagolas 6 12

Specifikus termékismeret 2 48
Fogyasztoi trendek 2 18
Uzleti kommunikicié 0 0 36 144 16 77
Az értékesitd szerepe 4 36 2 8
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A vésarloi dontést befolydsolo tényezd 9 21
Ertékesitési technikak és eladdsosztonzés 13 67 14 59
Digitalis kommunikacid 10 20 0 10
Képzés az iskolaban 576 72 252 93 180,5
Képzés a gazdilkodé szervezetnél 0 324 568 273,5 500
Egybefiiggé szakmai gyakorlat 0 140
708
576 1032 773,5
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50416 13 03 Keresked6 és webaruhazi technikus

1. A szakma alapadatai:

1.1. Az 4gazat megnevezése: Kereskedelem

1.2. A szakma megnevezése: Kereskedd és webaruhazi technikus

1.3. A szakma azonositd szdma: 5 0416 13 03

1.4. A szakma szakmairanyai: -

1.5. A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6. A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7. Agazati alapoktatis megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas
1.8. Kapcsolodo részszakmak megnevezeése: -

1.9. Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: Technikumi oktatisban: 280 6ra, Erettségire épiil6 oktatasban: 160 6ra

2. A szakma leirasa:

A Keresked6 és webaruhazi technikusi képzés, olyan komplex tudast adé szakmai oktatas, amely teljesen 1) tavlatokat nyit a kereskedelmi
folyamatokban, az online értékesitésben, ugymint a digitalizacié vagy a technoldgiai ujitasok az aruforgalom teriiletén. A szakképzett technikus
kereskedelmi egységet és webaruhazat miikodtet. Feladata az aruforgalom lebonyolitasa, az aruk adasvétele, amely magaban foglalja a B2B, a B2C

kereskedelmi és webaruhazi értékesitést. Megtervezi, elemzi, értékeli az aruforgalmi tevékenységet. A vallalkozas nyereséges gazdalkodasa

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés 10
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érdekében alkalmazza a gazdasagi, a marketing, a jogi ismereteket, melynek kovetkeztében képes kialakitani a kereskedelmi egység kiils6/belsd
arculatat, termék-, ar-, értékesitési-, és kommunikacios politikdjat. Iranyitja, szervezi és ellendrzi a kereskedelmi egység szabalyszerti miikodését,
ellatja a nyilvantartassal, a vasarlok igények kezelésével, az adatszolgéltatassal, az adatok védelmével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
Kezeli a megrendeléseket, a torzsvasarloi nyilvantartisokat, a bonuszrendszereket. Arukatalogusokat, arjegyzékeket allit Gssze. Konkurencia
elemzést végez a termékkereskedelem teriiletén. A legkorszertibb digitalis és technologiai ismereteinek alkalmazasaval iranyitja a kereskedelmi €s

elektronikus rendszerek folyamatszervezését, informatikai megvaldsitasat. Aktualizalja az online tartalmakat, részt vesz az aktudlis online, offline

kampanyok lebonyolitasaban. Szakszerlien kommunikal idegen nyelven. Feladatait kornyezettudatosan, a fenntarthatdsag jegyében végzi.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakma megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
5111 Kereskedo
5112 Vezeto elado
Kereskedd és webaruhazi technikus 123 Telefonos (multimédias) értékesitési
tigynok
3622 Kereskedelmi tigyintézo
1333 Kereskedelmi tevékenységet folytatd

egység vezetdje

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés
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4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

A A
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. képz 1/1 2/1 képz
és 3. 4. és
0ssz oOssz
es es
oras oras
Zam zam
a a
Evfolyam osszes Oraszama 25 32 46 46 77 228 111 99 210
2 4 8 8 5 7 6 2 8
Munkavallaléi ismeretek
Munkavallaloi 18 0 0 0 0 18 18 0 18
ismere- tek Allaskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 ) ) )
Munkanélkiiliség 3 3 3 3
Munkavallal6i Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
idegen Az allaskeresés lépései, allashirdetések 11 11 11 11
nyelv(technikus
szakmak esetén) 11
Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés 12




ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004
§ 2360 Gyal, Erddsor u. 65. www.eotvos-gyal.edu.hu
5 Tel.: (29)340-112, (29)346-451 Fax: (29)340-952
Onéletrajz és motivéacios levél 20 20 20 20
20
»omall talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
11
Allasinterju 20 20 20 20
20
Gazdalkoda
tevékenység Gazdasagi ismeretek 10 10 0 0 0 216 10 0 108
ellatasa 8 8 8
Gazdasagi alapfogalmak 24 24 12 12
24 12
A haztartas gazdalkodasa 33 33 12 12
A véllalat termel6i magatartasa 51 o1 12 12
Az 4llam gazdasagi szerepe, feladatai 27 27 10 10
Jogi alapfogalmak 15 15 10 10
Tudatos fogyasztdi magatartas 15 15 10 10
Marketing alapfogalmak 24 24 17 17
Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok 27 27 25 25
Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés 13
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Vallalkozasok miikodtetése 0 72 0 0 72 72 72
A vallalkozasok gazdalkodasa 9 9 9 9
A gazdalkodéasi folyamatok elszdmolasa 27 27 27 27
Statisztikai alapfogalmak 36 36 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 108 180 0 0 288 180 180
Kommunikéacié 36 72 0 0 108 72 72
Kapcsolatok a mindennapokban 18 18 8 8
Uzleti kultira és
informaciokezelés | A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 18 18 18 18
A kommunikacids folyamat 36 36 22 22
On- és tarsismeret fejlesztése 36 36 24 24
Digitalis alkalmazasok 90 72 0 0 162 16 162
2
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas vakiras 68 36 104 10 104
4
Digitalis alkalmazasok 18 36 54 54 54
Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés 14
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Tanulasi teriilet 6sszoraszama 126 144 0 0 0 270 234 0 234
Akereskedelmi |\ oo kedelem alapjai 0 0 10 16 | 62 | 332 23 | 93 | 327
egységek 8 5 4
altalanos - -
miikodtetése Aruforgalmi folyamat 80 72 62 214 ‘114 62 206
Munka-, tliz- és balesetvédelem 10 10 8 8
Koérnyezetvédelem 18 18 18 18
Digitalis ¢és analog eszk6zok hasznalata 54 54 36 23 59
Pénzkezelés 36 36 28 8 36
Termékismeret 0 0 12 72 31 229 23 0 234
6 4
Arufécsoportok 18 18 18 18
Specifikus termékismeret 36 36 36 36
Arurendszerek 18 18 18 18
Csomagolastechnika 36 36 30 30
Termékkihelyezés €s forgalmazas 18 20 38 58 58
Fogyasztovédelmi alapok 54 54 42 42
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Fogyasztoi trendek a vasarloi kosarban 18 11 29 32 32
Vallalkozasi ismeretek 0 0 0 0 12 124 0 12 124
4 4
Gazdasagi szervezetek 8 8 8 8
,; vallalkozasok vagyona és finansziroza- 36 36 36 36
A kozbeszerzés alapjai 9 9 9 9
Likviditas és cash-flow 10 10 10 10
Hatosagok és felligyeleti szervek 9 9 9 9
Uzleti tervezés 52 52 52 52
Kereskedelmi gazdasagtan 0 0 10 10 62 278 14 12 268
8 8 4 4
Arképzés 36 36 36 36
Készletgazdalkodas 36 36 36 36
Human er6forras szervezés 36 18 54 46 46
Kozterhek 18 8 26 26 26
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Koltségek 36 36 36 36
Eredményesség 36 22 58 56 56
Vagyonvizsgalat 32 32 32 32
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 0 342 342 279 963 612 341 953
Digitalizacio 0 54 54 31 139 0 12 124
4
E- Rendszer felépitése és miikodése 27 27 27 27
kereskedelem
/ Digitalis Multimédiziis és kommunikacios 27 27 27 27
vilagunk alkalma- zasok
Weblapkészités és miikddtetés 27 27 27 27
Adatbaziskezelés 27 27 17 17
Mobil alkalmazasok 22 22 18 18
Szoftverhasznalati jogok 9 9 8 8
Webaruhaz miikodtetése
0 0 0 18 186 0 18 186
6 6
Online vallalkozasok 60 60 60 60
Online kereskedelmi platformok 42 42 42 42
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Logisztikai feladatok 48 48 48 48
Ugyfélkapcsolatok menedzselése 36 36 36 36
Jogi ismeretek 0 0 0 0 31 31 0 31 31
Uzemeltetés jogi feltételei 7 7 7 7
Altalanos szerz6dési feltételek 6 6 6 6
Szerzdi jog 6 6 6 6
Adatvédelmi szabalyok, GDPR 6 6 6 6
A pénzforgalom szabalyozésa 6 6 6 6
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 54 54 248 356 0 341 341
Marketing alapjai 0 0 72 72 0 144 72 62 134
A marketing sajatossagai és teriiletei 8 8 8 8
Marketing

Vasarloi magatartas 16 16 16 16
Piackutatas, -szegmentacio és célpiaci
marketing 16 16 16 16
Termékpolitika 16 16 16 16
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Arpolitika 16 16 16 16
Ertékesitéspolitika 36 36 31 31
Szolgaltatasmarketing 36 36 31 31
Marketing kommunikacié 0 0 0 0 18 186 0 18 186
Reklam 264;1 24 2?1 24
Személyes eladas 36 36 36 36
Eladasosztonzés 36 36 36 36
Direkt marketing 18 18 18 18
Arculatkialakitas 36 36 36 36
Online marketing 36 36 36 36
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 0 0 72 72 186 330 72 248 320

Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 0 0 (1)4 é4 36
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Sport agazat

51014 20 01 Fitness-wellness instruktor szakmahoz

1. A szakma alapadatai:

1.1 Az 4gazat megnevezése: Sport

1.2 A szakma megnevezése: Fitness-wellness instruktor

1.3 A szakma azonosité szama: 5 1014 20 01

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Sport gazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése:-

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idStartama: Technikumi oktatasban: 70 6ra, Erettségire épiil oktatasban: 70 6ra

2. A szakma leirasa:

Széles bazisu sport- és mozgastudomanyi alaptudas birtokdban onalldan tervez, szervez és vezet csoportos, illetve egyéni edzéseket,
edzésprogramokat, rekre4cios sportlétesitményekben (pl.: fitnesz, wellness klubok, szallodak wellness részlegei, uszodak, szabadidékozpontok,
tornatermek stb.). Tevékenysége a lakossag fittségi allapotanak javitasara iranyul, népszeriisiti az egészséges ¢letmddot, egészségmegdrzest és a

mozgasprogramokat. Szobeli konzultacid, irasbeli kérddiv vagy kiilonboz6 videotechnika révén segiti az iigyfelet abban, hogy megtaldlja az
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érdeklddésének, az edzettségi szintjének, a testalkatanak, fizikai allapotanak megfeleld egyéni és/vagy kollektiv rekreacidos mozgasprogramot. A
sportfoglalkozasok vezetésén til az érintett létesitményekben {igyfélszolgalati, recepcidos és marketingkommunikacios feladatokat is ellat.
Tajékoztatast ad az ligyfeleknek a fitnesz-wellness 1étesitmény balesetvédelmi és biztonsagi eldirasairol, szolgaltatasairdl, a géppark, eszk6zok,
berendezések rendeltetésszeri hasznalatardl. A fitnesz-wellness 1étesitmény balesetvédelmi és biztonsagi eldirasait betartja és betartatja. Sziikség
esetén elsdsegélyt nyujt a szakma szabalyai szerint. Komplex felkésziiltsége alapjan alkalmas arra, hogy szakmai segitségével az tligyfél
egészségtudatos ¢letvitelt alakitson ki, ezaltal javul a vele egyilittmiikodok életmindsége. A szakképzettséggel betdlthetd legjellemzdObb
munkakorok, tevékenységek: aerobik oktatd, fitnesz-wellness asszisztens, aqua tréner, fitnesz oktatd, aquafitness oktatd, vizi aerobik oktato,

csoportos fitnesz instruktor, fitnesz acrobik oktatd, teremedzd, fitnesz instruktor, kondicionalé edz6, sportanimator, fitnesz asszisztens, wellness

asszisztens.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakma megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
Fitness-wellness instruktor 3722 Fitnesz- és rekreacios
programok
iranyitoja
4222 Recepcios

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

4.1 Iskolai eléképzettség: alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények:

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés
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4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgélat: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

Feln6ttképzésen az IKK honlapjan elérhetd programtanterv (https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/ptt_sport_fitness-
wellness_instruktor_2020pdf-1597241120819.pdf) 1/13 és 2/14 évfolyamra meghatarozott déraszam 40 %-t tartjuk meg, iskolai tanorai keretek

kozott.
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9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam 13. évfolyam
Szakiranyu oktatas Iskolai Iskolai Iskolai Iskolai Iskolai
tanmiihely | Dudlis |tanmiihely| Dudlis |tanmiihely| Dudlis |tanmiihely| Dudlis |tanmiihely| Dualis
vagy képzdhely vagy képzdhely vagy képzdhely vagy képzo6hely vagy képzo6hely
tanterem tanterem tanterem tanterem tanterem

Munkavallaléi ismeretek 18

Allaskeresés 5

Munkajogi alapismeretek 5

Munkaviszony létesitése 5

Munkanélkiiliség 3

Munkavallaléi idegennyelv 62

Az allaskeresés 1épései, 11
allashirdetések

Onéletrajz és motivacids levél 20
"Small talk"-altaldnos tarsalgas 11
Allasinterjt 20
Anatémiai - élettani ismeretek 72 72

Az anatémia és az élettan targya, 4

moédszere

Az emberi szervezet szovetei 12

A mozgat6 szervrendszer

felépitésének és miikodésének 8

alapja
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A vazrendszer felépitése és

. 17
miikddése
Az izomzat felépitése és miikodése 17
Alégzés szervrendszerének 14
felépitése és miikddése
A sziv és a keringési rendszer 20
felépitése és miikddése
A kivalasztas szervrendszerének 8
felépitése és miikodése
A szabalyozas élettani
torvényszertiségei, a 22
hormomrendszer miikddése
Az idegrendszer felépitése és

1 T 22
miikodése
Egészségtan 72
Sport és életmdd 10
A tapcsatorna felépitése és

s 10
miikodése
Az egészséges taplalkozas 16
Az immunoldgia alapjai, 18
egészségtani vonatkozasai
Sportsértilések 18
Edzéselmélet 1. 36 72
Edzéselméleti alapfogalmak 36
Motoros képességek 40
Az edzés és versenyzés 16
Osszefiiggései
Az edzésfolyamatot befolyasolo 16
tényezok

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés

24




ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004
2360 Gyal, Erdésor u. 65.

www.eotvos-gyal.edu.hu

Tel.: (29)340-112, (29)346-451 Fax: (29)340-952

Edzésprogramok L. 72 36
Motoros képességfejlesztész I. 72
Edzés (foglalkozas) latogatas,

14 36
dokumentalas
Gimnasztika L. 54 72
A gimnasztika mozgasrendszere 54
Gimnasztikai gyakorlattervezés és 72

gyakorlatvezetés

Elsésegélynyujtas 36
Ujraélesztés 16
Sebzések, sebellatas 10
Traumas sériilések 10

Funkcionalis anatémia 72
Szoveti struktarak élettani 7
vetiiletei
A vazrendszer felépitése és

1 1 14
miikddése
Az izomzrendszer felépitése és

P 14
miikddése
Keringési rendszer részeinek
szerepe az életmiikodések 12
fenntartasaban
Légzbrendszer részeinek szerepe
az életmiikodésének 10

fenntartasaban
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Szabalyozoérendszer egyes
elemeinek szerepe az érzo és
mozgato teriiletek miikodésének
0sszehangolasdban

15

Terhelésélettan

72

Edzéselméleti 6sszefoglalas a
terhelés soran a szervezetben
végbemend valtozasok

Energiaszolgaltaté folyamatok a
szervezetben

Terhelés hatasa a mozgaté
szervrendszerre

12

Terhelés hatasa a 1égzési
szervrendszerre

Terhelés hatasa a keringési
rendszerre

10

A terhelés és a szabalyoz6
rendszer kapcsolata

10

A terhelés és a taplalkozas
kapcsolata

Kiilonboz6 életkorok
terhelésélettani sajatossagai

Fogyatékkal é16k, kronikus
betegek és terhesek terhelésének
sajatossagai

A teljesitményfokozas
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Edzéselmélet II. 72

A motoros képességfejlesztés 40

modszertana

A mozgastanulas 12

Edzéstervezés,

foglalkozastervezés 20 20
Edzésprogramok IIL. 72 36
Motoros képességfejlesztész II. 72 48

Edzés (foglalkozas) latogatas, 36
dokumentalas II.

Gimnasztika II. 36

Kéziszerrel és egyéb szerrel 36

végzett gyakorlatok

Kommunikacié 72

A kommunikaci6 szerepe és 10

alapformai

Befolyasolas, meggy6zés és

asszertivitas a kommunikacio6s 26

folyamatokban

A szakmaspecifikus interakciok 36

hatékony kezelése

Sportszervezési ismeretek 36

A magyar testnevelés és sport 12

tertiletei és szervezetei

Sporesemények szervezése 24

Sportorténet 36
Olimpiatorténet 10
Sportagi ismeretek 26
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Pedagoégia 36

Az oktatas - nevelés folyamata 9

Edz6i szerepek 9

Az edz0 - sportolé kapcsolat 9

jellemz6i

Tehetség, tehetséggondozas 9

Pszicholdgia 36

A személyiség jellemz6 jegyei 18

A sporttevékenység pszicholdgiai 18

jellemz6i

Sportmenedzsment és

marketing 72
Altalanos szervezési és vezetési 45
ismeretek

Sportmarketing 9
Eseményszervezés 18
Sportagi alapok 36 36 108

Aerobic, mint versenysport 12

Fitnesz, mint versenysport 12

Testépités, mint versenysport 12

Labdajatékok, mint 36

szabadid8sportok

Uté8s sportok, mint 36

szabadiddsportok

All()képességi sportok, mint 36

szabadiddsportok
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Aquatréning 72 36
Vizi mozgas és foglalkozasformak 12

A vizi foglalkozasok mddszertana 12

Vizi gimnasztika 24

Specialis vizi foglakozasok 24

(,Isop’ortos és specialis 108 180 68
Oratipusok

A csoportos 6rak mddszertana 36

Alapéra 72

Specialis 6rak 72

Specialis fittségi programok 36

Gyermek és szeniorfoglalkozasok 36

Egyéb ératipusok 36

Egyéni kondicionalas 216 36
A testformalas elmélete 36
Edzéstervezés, edzésvezetés 36
Eréfejlesztés 72
Kardiétréning 72
Ugyfélszolgalat 144
Létesitményiizemeltetés 18

Alkalmazott kommunikacié 18

Ugyvitel, értékesités 36

Wellness szolgaltatasok 36

Az asszisztens munkakore 36
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Edzésprogramok II. (szabadsav) 36 36
Gimnasztika II. (szabadsav) 36
Csoportos és specialis 72
oratipusok (szabadsav)
Képzés az iskolaban 252 324 436 454 604
Képzés dualis partnernél 140 140
Képzési 6sszoéraszam 252 324 576 576 744
Képzés heti szakmai 6raszamai 7 9 14 14 24
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 35 35
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Informatika és tavkozlés agazat

50612 12 02 Informatikai rendszer,-és alkalmazasizemeltetd Technikus szakma

1. A szakma alapadatai

1.1 Az agazat megnevezése: Informatika és tavkozlés

1.2 A szakma megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazas-lizemeltetd technikus
1.3 A szakma azonosito szama: 5 0612 12 02

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Informatika és tavkozlés agazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: -

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -

2. A szakma leirasa:

Az informatikai rendszer- és alkalmazas-tizemeltetd technikus informatikai, illetve halozati ismeretei birtokaban csapatban és onalldan
dolgozva, kis- és kozepes méretii halozatok tervezésében, telepitésében és lizemeltetésében vesz részt. Egyiittmiikodik a rendszerszervezokkel,
szoftverfejlesztokkel, az egyszeriibb problémakat webes kereséssel és internetes tudadsbazisok hasznalataval 6nalléan megoldja. Felelosségi korébe

tartozhat tobbek kozott a vallalatnal miikodo, illetve felhdszolgaltatasként igénybe vett informatikai halozati eszkdzok, a kiilonbozé operacios
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rendszeri szerverek €s munkaallomasok, valamint az alkalmazdsok Osszehangolt mikddésének és frissitésének biztositdsa, tovabba a
felhészolgaltatasok lizemeltetése. Segitséget nytjt kollégainak az alkalmazasok hasznalataban, alkalmazas tizemeltetési feladatokat lat el. Projektek
keretében informatikai biztonsagi eszkozoket, tlizfalakat, virusvédelmi szoftvereket telepit és konfigural, virtualizalt kiszolgaloi kornyezetet
lizemeltet. Programozasi alapismeretek birtokaban, alkalmazoéi, illetve webes feladatokat old meg, webes kiszolgdloi rendszert lizemeltet,

adatbazisokat kezel. Szakmai témakban hatékonyan kommunikal magyarul és angolul egyarant.

3. Betolthet6 munkakorok:

Szakma megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
Informatikai rendszer- és alkalmazas- 3143 Szamitogéphalozat- és
tizemelteto technikus rendszertechnikus

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények
4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: Nem sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: Nem sziikséges
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5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam 13. évfolyam
Szakiranyu oktatas Iskolai Dudlis Iskolai Duélis Iskolai Dudlis Iskolai Dudlis Iskolai Duélis
gépterem | képzbhely | gépterem | képz6hely | gépterem | képz6hely | gépterem | képzbhely | gépterem | képz6hely
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0
Allaskeresés 5
Munkajogi alapismeretek 5
Munkaviszony létesitése 5
Munkanélkiliség 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62
Az allaskeresés |épései, 11
allashirdetések
Onéletrajz és motivacids
levél 20
,Small talk” — altalanos
tarsalgas 11
Allasinterju 20
:::(;:)mka:'tlkal és tavkozlési 108 0 0 0 0
Bevezetés az elektronikaba 28
A PC részei, PC szét- és 12
Osszeszerelése, bbvitése
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10

Laptopok és mas eszkozok
tulajdonsdagai, hibakeresés

10

Nyomtatdk és egyéb
perifériak

10

Virtualizacio és
felh6technoldgidk

15

Windows telepitése és
konfiguracidja

15

A dolgok internete

Informatikai és tavkozlési
alapok Il.

144 0 0

Gépi tanul3s,
neuronhaldzatok,
mesterséges intelligencia

10

Informatikai és tavkozlési
haldézatok napjainkban

Haldzati protokollok és
modellek, végponti
eszkozok haldzati beallitasa

18

Kapcsolds Ethernet
halézatokon, a kapcsold
alapszintl beallitasa

20

A haldzati réteg, IPv4-es és
IPv6-0s cimzés, a
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forgalomiranyité alapszint(
bedllitasa
A,szélll’ta’si és az alkalmazasi 18
réteg
Otthoni és kisvallalati 3
halézat épitése és beadllitasa
IT -biztonsag 30
Egyéb operacids rendszerek 6
(Mobil és MacQS)
Linux alapok 18
Programozasi alapok 72 72 0 0
Bevezetés a programozasba 18 0
(jatékos programozas)
Webszerkesztési alapok 14 0
Hibakeresése
weboldalakon, verzidkezel6 10 0
és csoportmunka -eszk6zok
Weboldalak formazasa 14 0
Reszponziv weboldalak 12 0
Ismerkedés a JavaScripttel 4 0
Bevezetés a Python 0 4
programozdasba
i z
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20

IKT projektmunka I.

54

108

Onismereti és
kommunikdcios készségek
fejlesztése I.

10

Csapatmunka és
egyluttmkodés I.

10

Prezentdcids készségek
fejlesztése I.

10

Projektszervezés és -
menedzsment |.

10

Csapatban végzett
projektmunka I.

30

68

IKT projektmunka Il.

108

90

Onismereti és
kommunikdcids készségek
fejlesztése .

10

Csapatmunka és
egyuttmiikodés Il.

10

Prezentacids készségek
fejlesztése .

10

Projektszervezés és -
menedzsment Il.

10

Csapatban végzett
projektmunka Il.

68

58

Halézatok I.

162

144
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16

Kapcsoldsi alapok

10

VLAN -ok hasznalata, VLAN -
ok kozti forgalomiranyitas

44

Masodik rétegbeli
redundancia

22

Dinamikus cimkiosztas IPv4
- kérnyezetben

26

IPv6 -0s cimzés és
dinamikus cimkiosztas IPv6 -
kérnyezetben

44

Harmadik rétegbeli
redundancia

32

Haldzatbiztonsag, a
kapcsold biztonsagossa
tétele

40

Vezeték nélkuili
technologiak

40

Forgalomirdnyitasi alapok,
statikus forgalomiranyitas

32

Halézatok II.

310

Dinamikus
forgalomiranyitasi
ismeretek

35

Haldzatbiztonsag

35
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35

Statikus és dinamikus
cimforditas lehetSségei

35

WAN -technoldgiak

35

Virtudlis magdnhaldzat
(VPN) kialakitasa

35

MinGségbiztositasi alapok,
haldzatfelligyelet
megvaldsitasa

34

Halbzattervezés,
hibaelharitas

20

Haldzatvirtualizacio,
halézatautomatizacio

20

Komplex haldzat tervezése,
kialakitasa

26

Halézat programozasa és
loT

93

Programozasi alapok
Pythonban

15

REST API kliensprogram
készitése Pythonban

15

Halbézatok programozdsa

35

loT — a dolgok internete

28

Szerverek és
felhGszolgaltatasok

108

248

Virtualizacio és konténerek

54
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Windows szerver telepitése 54

és lizemeltetése

Linux szerver telepitése és

Uzemeltetése i 0 72
Linux és Windows

rendszerek integracidja 0 72
FelhGszolgdltatasok 0 72
Alkalmazdasok lizemeltetés 0 32
Adatbazis-kezelés I. 0 0 72 0

Az adatbazis-tervezés 5

alapjai

Adatbazisok létrehozasa 5

Adatok kezelése 10

Lekérdezések 46

Adatbdzisok mentése és 6

helyreallitasa

Szakmai angol 0 0 72 72

Hallds utani szbvegértés 12 10

Szbbeli kommunikacio 14 10

Szébeli kommunikacid IT-

kérnyezetben, projekt 14 0

alapon I.

Irdsos angol nyeIVt’J: szakmai 12 12

anyagok feldolgozasa

Angol nyelvil szovegalkotas

- ejgmaily ° 10 8
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Keresés és ismeretszerzés
10 12
angol nyelven
Szébeli kommunikacid IT-
kérnyezetben, projekt 0 20
alapon Il
Egybefiiggb szakmai
0 0 0 0
gyakorlat:
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Rendészet és kozszolgalat agazat

50413 18 01 Kozszolgalati technikus szakmahoz (Kozigazgatasi Ugyintéz§ szakirany)

1. A szakma alapadatai

1.1. Az dgazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

1.2. A szakma megnevezése: Kozszolgalati technikus

1.3. A szakma azonosit6 szama: 5 0413 18 01

1.4. A szakma szakmairdnyai: Kozigazgatasi ligyintézd, Rendészeti technikus
1.5. A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6. A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7. Agazati alapoktatas megnevezése: Rendészet és kozszolgalat alapoktatas
1.8. Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -

1.9. Egybefiiggd szakmai gyakorlat idtartama: Technikumi oktatasban: 70, Erettségire épiilé oktatdsban: 70 éra.

2. A szakma leirasa:

A kozigazgatési ligyintézd elsajatitja az alapvetd rendészeti, a maganbiztonsagi, valamint a kozigazgatas felépitésére, miikodésének
szabdlyaira vonatkoz6 legfontosabb szabalyokat. A tudasanyag birtokdban az alapvetd pszicholdgiai és szocioldgiai ismeretek segitségével
hatarozottan és magabiztosan kommunikalva, munkatarsaival és az allampolgarokkal egylittmikodve végzi feladatait. A szakma birtokdban a

kozigazgatasi ligyintézo hierarchikus szervezetben,személyesen eljarva irasban, telefonon vagy elektronikus kommunikacios csatornakon fogadja
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az uigyfelek megkereséseit. A megkereso ligyfelek részére jogkdrében eljarva felvilagositast, tajékoztatast nyljt az elektronikus szolgaltatdsokkal
vagy a hatosagi eljarasokkal kapcsolatosan, a kért igazolasokat, adatokat elektronikus vagy papir alapt dokumentumon kiadja. Kozigazgatasi
eljaras vagy kozigazgatasi szerv mikodése keretén beliil ligyeket kezel, eljarasi jogkdrében meghatarozott eljarasokat folytat le a személyiségi
jogok, adatvédelmi €s informacidszabadsagra vonatkoz6 szabalyok adta keretek kozott. Gépiras, szovegszerkesztés tudas birtokaban adminisztrativ

és dokumenticios feladatokat 1at el. Ugyviteli feladatainak ellatasa korében iratokat érkeztet, iktat és kezel papir alapon és elektronikus formaban

is az altalanos €s a mindsitett iratokra vonatkozo szabalyok figyelembevételével.

3. Betolthet6 munkakorok:

Szakmairiny megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
Kozigazgatasi ligyintézo 4229 Egyéb iigyfélkapcsolati foglal-
kozasu
4136 Iratkezelo, irattaros
4112 Altalanos irodai adminisztrator
3654 Hatosagi engedélyek kiadasaval

foglalkozd tigyintézd

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények
4.2.1 Foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval:

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés

42



ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004
2360 Gyal, Erdésor u. 65.
Tel.: (29)340-112, (29)346-451

www.eotvos-gyal.edu.hu
Fax: (29)340-952

) A képzés | Felngtt képzés | A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. osszes osszes
draszama 1/13 2/14 draszama
Evfolyam 6sszes draszdma 252 324 432 432 697 2137 445 390 835
Munkavallaldi ismeretek 18 0 0 0 0 18 7 0 7

Allaskeresés 5 5 2 2
Munkajogi alapismeretek 5 5 2 2
Munkaviszony létesitése 5 5 2 2
Munkanélkiliség 3 3 1 1

Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 25 25
Az dllaskeresés lépései, allashirdetések 11 11 4 4
Onéletrajz és motivacios levél 20 20 9 9
»Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 4 4
Allasinterju 20 20 8 8

Ko6zszolgalati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 50 0 50
A magyar allamszervezet és a kdzszolgalat 36 36 14 14
rendszere
A rendvédelem torténete, szervei és 36 36 14 14
feladatrendszere
Jogi alapismeretek 24 24 10 10
Altaldnos szolgalati ismeretek 30 30 12 12
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Kommunikacids gyakorlatok 36 36 72 29 29
Szokincsfejlesztés 2 2
Beszédtechnikai gyakorlatok 2 2
Nyelvmdvelés, nyelvhelyesség 6 6 2 2
Helyesirdsi készség fejlesztése 18 18 7 7
Személyiségfejlesztés, Onismeretet fejleszt6

s e 16 16 7 7
kommunikaciés gyakorlatok
A megjelenés, mint az dnkifejezés eszkoze 8 8 3 3
A nyelvi agresszio kezelési formai 4 4 3 3
Stresszkezelés, ventillacid 8 8 3 3

Kommunikacids ismeretek 0 36 0 0 0 36 14 14
Egyuttmdkodési elvek, udvariassagi szabalyok 6 6 2 2
Személykdzi kommunikacié 6 6 2 2
Kommunikacié konfliktushelyzetben 4 4 1 1
Metakommunikacio, testbeszéd a

s e 4 4 1 1
kommunikaciéban
Fogyatékkal él6kkel valé kommunikacio 4 4 1 1
Kommunikacié korlatozott nyelvi kod esetében 4 4 2 2
Kommunikacié az dldozatokkal 2 2 1 1
Kommunikacié a munkahelyen 2 2 1 1
Jelenlét a k6z6sségi médiaban 2 2 1 2
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Tdjékozddas a hirek, alhirek vilagaban 2 2 1 1
Pszichologiai, SZOC.IO|OgIaI és kriminoldgiai 0 72 0 72 29 0 29
alapismeretek
A pszicholdgia alapfogalmai 4 4 2 2
SzemélyiségfejlGdés 8 8 3 3
Kommunikacio kilonb6z6 személyiségtipusu
8 8 3 3
emberekkel
Szociolégiai ismeretek 8 8 3 3
Szocialpszicholdgiai alapismeretek 7 7 2 2
El6itélet, attitlid, multikulturalis ismeretek 6 6 2 2
Antiszocidlis magatartas, deviancia 7 7 3 3
Asszertiv és agressziv magatartasformak 4 4 2 2
A krlrr,1|n.ollog|a és a blindzés, a kriminalis 16 16 6 6
személyiség
Aldozattan 4 4 3 3
Specidlis testnevelés és 6nvédelem 126 126 0 252 100 0 100
Fizikai all6képesség fejlesztés 36 36 72 28 28
Alaki szabalyok 36 18 54 21 21
Onvédelem 54 72 126 51 51
Kozigazgatasi ismeretek 0 0 403 403 0 161 161
Kozigazgatdsi alapismeretek 93 93 40 40
Allamigazgatas 62 62 25 25
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Onkormanyzati igazgatas 31 31 12 12
Ugyviteli ismeretek 62 62 24 24
A kozigazgatdsi hatdsagi eljaras 62 62 24 24
Kormanyablak tgyintéz6i ismeretek 31 31 12 12
E-kozigazgatas 31 31 12 12
Hatarvédelmi ismeretek 31 31 12 12
Jogi ismeretek 0 0 0 108 62 170 0 68 68
Polgari jogi ismeretek 4 4 3 3
Szabalysértési jogi ismeretek 80 80 32 32
BlintetGjog altalanos rész 24 24 9 9
Blntet8jog kilonods rész 46 46 18 18
Blntet6eljaras-jog 16 16 6 6
Szakmai kommunikacio 0 0 0 0 31 31 0 12 12
A hivatalos kommunikacié m(faja 9 9 3 3
Ugyfélszolgalati kommunikacio, panaszkezelés 5 5 2 2
Uta5|t'f]sok, feladatok megfogalmazasa, 9 9 4 4
fogadasa
A kommunikdcio szerepe az
tgyfélkommunikacidban. A rend6ri 8 8 3 3
intézkedések kommunikacidja
Digitalis kommunikacio és gépiras 0 0 144 36 62 242 72 25 97
Gépelés, sz6vegformazas alapjai 15 15 6 6
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Hivatalos iratok szerkesztése 16 16 7 7
E-kommunikacid 19 19 7 7
Online lgyintézés 12 12 5 5
Gépiras gyakorlat 144 36 180 72 72
Szakmai kommunikacio idegen nyelven 0 0 0 0 62 62 0 25 25
Nyelvtani rendszerezés |. 10 10 4 4
Nyelvtani rendszerezés . 10 10 4 4
pdvarlassagl formulak, utasitasok, kérések 10 10 4 4
idegen nyelven
Felvildgositas, segitségnyujtas, utbaigazitas 14 14 6 6
Személy- és targyleiras 12 12 5 5
Okmanyfajtak 6 6 2 2
Er6- alloképesség fejlesztés 0 0 72 72 0 144 0 37 37
Fizikai all6képesség fejlesztés 72 72 144 37 37
Onvédelem 0 0 144 72 0 216 58 25 83
Onvédelmi technikak 144 144 58 58
Koézelharc alaptechnikak 72 72 25 25
Lovészet 0 0 72 36 15 123 43 12 55
A |6fegyverek fajtai, mikodési elvei 8 8 3 3
A légfegyverek csoportositasa, mikodési elvei 6 6 2 2
L6elmélet, ballisztika 10 10 4 4
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Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 1 1
A pontos [6vés feltételei, befolydsold tényezék,

o A 3 3 1 1
az irdanyzék beallitasa
Biztonsagi és modszertani szabalyok 4 4 2 2
Vezényszavak és utasitasok |6gyakorlaton 4 4 2 2
A fegyver ellenGrzése 1 1 1 1
Gyakorlati I6el6készit6 foglalkozas légfegyverrel 34 18 52 20 20
L6gyakorlat airsoft marokl6fegyverrel 18 15 33 18 31 49

Személy- és vagyonvédelem 0 108 0 108 43 0 43

A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 3 3
A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek 100 100 40 40
Egybefiigg6 szakmai gyakorlat 35 35 70
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50413 18 01 Kozszolgdlati technikus szakmahoz (Rendészeti technikus szakirany)

1. A szakma alapadatai

1.1. Az dgazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

1.2. A szakma megnevezése: Kozszolgalati technikus

1.3. A szakma azonosit6 szama: 5 0413 18 01

1.4. A szakma szakmairdnyai: Kozigazgatasi ligyintézd, Rendészeti technikus
1.5. A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6. A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7. Agazati alapoktatas megnevezése: Rendészet és kozszolgalat alapoktatas
1.8. Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -

1.9. Egybefiiggd szakmai gyakorlat idtartama: Technikumi oktatasban: 70, Erettségire épiilé oktatdsban: 70 éra.

2. A szakma leirasa:

A rendészeti technikus elsajatitja a rendészeti, a maganbiztonsagi tevékenység, valamint a rendvédelmi hivatasrendek legalapvetdbb
szakmai ismeretanyagat. A képzési folyamat soran megismert maganbiztonsagi szolgaltatd és az onkorményzati vagy mas kozdsségi rendészeti, a
blintetés-végrehajtasi, a katasztrofavédelmi, valamint az altalanos renddri rendvédelmi feladatok ellatdsanak ismeretében, a kozrend, kozbiztonsag
megdrzésében kialakulo elhivatottsag birtokaban vesz részt 6rzési, megfigyelési, ellendrzési és esetlegesen sziikségessé valo intézkedési feladatai

végrehajtasaban, sziikség esetén akar egy idegen nyelven kommunikélva is. A képzés soran emelt szintli szakmai ismeretek elsajatitasa révén
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kialakitott, az intézkedések eredményes befejezéséhez sziikséges alloképességi szint, onvédelmi és kozelharc-technikék, valamint 16vészeti
jartassaga birtokaban végez Orzést kiilonbozo 1étesitményekben, belso €s kozteriileti jardrszolgalatot 1at el, szallitmanykisérési feladatokat végez,
elfogja a szabalysértésen és blincselekményen tetten ért személyt. A készség szinten elsajatitott, hatarozott és magabiztos kommunikacio, valamint
az alapvetd pszicholdgiai €s szociologiai ismeretek birtokdban az allampolgarok részére tdjékoztatast nyujt magyarul és egy idegen nyelven
egyarant. Tevékenysége soran a szakmai szabalyok betartdsaval alkalmazni tudja a tdmadéselharitd eszkozoket és a kényszeritd testi erét. A
személyiségi jogokra, az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozé szabalyok betartdsaval jogi vagy természetes személyrdl, targyrol
informdaciot szerez be, kutatdst végez, adatokat Osszesit irasbeli jelentésben. Feladatellatdsa sordn hiradastechnikai, informatikai és mas

rendszeresitett, a szolgalata ellatasahoz sziikséges eszkdzoket hasznal. Szolgalati feladatainak teljesitése soran hozott dontéseiért felelosséget vallal.

Feladatat fizikalis igénybevételen tul jelentds pszichikai megterhelés alatt végzi.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakmairany megnevezése FEOR-szam FEOR megnevezése
Rendészeti technikus 5254 Vagyonor, testor
5256 Kozterilet-feliigyeld
9238 Parkoléor
9231 Portas, telepdr, egyszerli 6r

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei:

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
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4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajanlasait fisyelembe véve a szabad érasavval:

) Aképzés | Feln6tt képzés | A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes Osszes
draszama 1/13 2/14 draszama
Evfolyam 6sszes éraszdma 252 324 454 464 706 2200 458 404 862
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 7 0 7
Allaskeresés 5 5 2 2
Munkajogi alapismeretek 5 5 2 2
Munkaviszony létesitése 5 5 2 2
Munkanélkiiliség 3 3 1 1
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 25 25
Az allaskeresés |épései, allashirdetések 11 11 4 4
Onéletrajz és motivacios levél 20 20 9 9
»Small talk” — dltalanos tarsalgas 11 11 4 4
Allasinterju 20 20 8 8
Kozszolgalati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 50 0 50
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A All 35 a ko Igal
magyar allamszervezet és a kdzszolgdlat 36 36 14 14
rendszere
A rendvédelem torténete, szervei és 36 36 14 14
feladatrendszere
Jogi alapismeretek 24 24 10 10
Altaldnos szolgélati ismeretek 30 30 12 12
Kommunikacids gyakorlatok 36 36 0 0 0 72 29 29
Székincsfejlesztés 6 6 2 2
Beszédtechnikai gyakorlatok 6 6 2 2
Nyelvmlvelés, nyelvhelyesség 6 6 2 2
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18 7 7
Szemelylselgf.eljlesztes, Onismeretet fej- leszt6 16 16 7 7
kommunikacios gyakorlatok
A megjelenés, mint az dnkifejezés eszkdze 8 8 3 3
A nyelvi agresszid kezelési formai 4 4 3 3
Stresszkezelés, ventillacio 8 8 3 3
Kommunikacids ismeretek 0 36 0 0 0 36 14 14
Egyuttmdkodési elvek, udvariassagi sza- balyok 6 6 2 2
Személykozi kommunikacio 6 6 2 2
Kommunikacidé konfliktushelyzetben 4 4 1 1
Metakommunikacio, testbeszéd a kom-
o 4 4 2 2
munikacidban
Fogyatékkal él6kkel valé kommunikacié 4 4 1 1
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Kommunikacid korlatozott nyelvi kod esetében 4 4 2 2
Kommunikacié az dldozatokkal 2 2 1 1
Kommunikacié a munkahelyen 2 2 1 1
Jelenlét a kozosségi médidban 2 2 1 1
Tajékozddas a hirek, alhirek vildagaban 2 2 1 1
:r::;:;lzrgelz,kszouologla| és kriminoldgiai 0 72 0 0 0 72 29 0 29
A pszicholdgia alapfogalmai 4 4 2 2
Személyiségfejlédés 8 8 3 3
Kommunikacid kilonb6z6 személyiségti- pusu
emberekkel 8 8 3 3
Szocioldgiai ismeretek 8 8 3 3
Szocidlpszicholdgiai alapismeretek 7 7 2 2
El6itélet, attitdd, multikulturalis ismeretek 6 6 2 2
Antiszocidlis magatartds, deviancia 7 7 3 3
Asszertiv és agressziv magatartasformak 4 4 2 2
A kriminoldgia és a blin6zés, a kriminalis
személyiségg 16 16 6 6
Aldozattan 4 4 3 3
Specialis testnevelés és dnvédelem 126 126 252 100 100
Fizikai all6képesség fejlesztés 36 36 72 28 28
Alaki szabdlyok 36 18 54 21 21
Onvédelem 54 72 126 51 51
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Rendvédelmi szervek és alapfeladatok 0 0 0 0 155 155 62 62
A Renleolrseg szervezeti felépitése és szolgalati 18 18 7 7
tagozddasa
A hatarrendészeti és kozlekedési szolgala- ti ag 55 55 22 22
Kriminalisztika 16 16 6 6
Iparl?lztonsag és katasztrofavédelmi 18 18 7 7
alapismeretek
Tlizolté és tlizmegel6zési ismeretek 18 18 7 7
Blintetés-végrehaijtdsi alapismeretek 12 12 6 6
Tlzvédelmi és egészségligyi alapok 18 18 7 7
Szolgalati ismeretek 0 0 0 0 124 124 50 50
Renddri szolgdlati ismeretek 30 30 12 12
Renddri intézkedések 70 70 28 28
Kényszerit6 eszk6zok 18 18 7 7
Rendvédelmi etika, a Rendéri Hivatas Etikai
. 6 6 3 3
Kddexe
Jogi ismeretek - Rendészeti technikus 0 0 0 139 0 139 56 56
Polgari jogi ismeretek 4 4 2 2
Szabalysértési jogi ismeretek 80 80 32 32
BlintetGjog altalanos rész 24 24 10 10
BlintetGjog kiilonos rész 23 23 9 9
BlintetGeljaras-jog 8 8 3 3
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Ko6zigazgatasi ismeretek - Rendészeti technikus 0 0 0 0 62 62 25 25
Kozigazgatasi alapismeretek 12 12 5 5
A kozponti allamigazgatasi szervek 12 12 5 5
A telepilési 6nkormanyzatok 12 12 5 5
A kozigazgatasi hatdsagi eljaras 26 26 10 10
Szakmai kommunikacio 0 0 0 0 62 62 25 25
A hivatalos kommunikacié mifaja 10 10 4 4
Ugyfélszolgalati kommunikacid, panasz- kezelés 4 4 2
Utasmzasok, feladatok megfogalmazasa, 4 4 5 5
fogadasa
A kommunikacid szerepe a Rendérség
munkajaban. A renddri intézkedések 9 9 4 4
kommunikacidja
A lélektan jelentGsége a rend6ri munkaban 7 7 2 2
Tomegkezeléssel kapcsolatos ismeretek 4 4 2 2
Személyek meg- és kihallgatasa 5 5 2 2
Jelentés, beszamold, jegyz6konyv készitése 7 7 2 2
A lakossag irasbeli és szébeli tdjékoztatasa 5 5 2 2
Adatvédelem, irat- és ligykezelés 7 7 3 3
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Digitalis kommunikacio és gépiras 144 28 39 211 72 12 84
Rendvédelmi informatikai alapismeretek 5 5 1 1
Rendvédelmi hiradastechnikai alapismeretek 12 12 4 4
A gépelés és szovegformdzas alapjai 2 2 1 1
Hivatalos iratok szerkesztése 2 2 1 1
E-kommunikacio 2 2 1 1
Hangrogzités 2 2 1 1
Kamerdak felvételeinek értelmezése 2 2 1 1
Mobilkommunikacié a hivatalos érintkezésben 2 2 1 1
Online ligyintézés 2 2 1 1
Gépiras gyakorlat 144 28 8 180 72 72

Szakmai kommunikacié idegen nyelven 0 0 62 62 0 25 25
Renddéri intézkedéseknél hasznalt udvariassagi

. 5 5 3 3
formulak
Felvildgositas, segitségnyujtas, Utbaigazi- tas 12 12 4 4
Rendéri utasitasok, kérések 8 8 4 4
OkmanyellenGrzés 12 12 4 4
Személy- és targyleiras 10 10 4 4
Allashirdetés, onéletrajz, allasinterju 15 15 6 6

Erd és alloképesség fejlesztés 72 72 62 206 43 25 68

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés




ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004
2360 Gyal, Erdésor u. 65.
Tel.: (29)340-112, (29)346-451

www.eotvos-gyal.edu.hu
Fax: (29)340-952

Fizikai alléképesség fejlesztés 72 72 144 43 43
Fizikai felmérés végrehajtasara felkészités 62 62 25 25
Onvédelem 144 72 31 247 58 37 95
Onvédelmi technikdk 144 144 58 58
Kozelharc alaptechnikak 72 72 25 25
Intézkedéstaktika 31 31 12 12
Lovészet 94 45 0 139 56 0 56
A |6fegyverek fajtai, mikodési elvei 8 8 3 3
A légfegyverek csoportositasa, mikodési elvei 6 6 2 2
Léelmélet, ballisztika 10 10 4 4
Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 1 1

A pontos I6vés feltételei, befolydsolo tényezdék,
., , 1ot 3 3 1 1

az irdnyzék beallitasa
Biztonsagi és moédszertani szabalyok 4 4 2 2
Vezényszavak és utasitasok |6gyakorlaton 4 4 2 2
A fegyver ellenGrzése 1 1 1 1
Gyakorlati |6el6készit6 foglalkozas légfegyverrel 34 18 52 21 21
Légyakorlat 22 27 49 19 19
Személy- és vagyonvédelem 0 108 16 124 0 50 50
A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 4 4
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A személy- és vagyonvédelmi tevékeny- ségek 100 100 40 40
Magdannyomozas 16 16 6 6

Koz6sségi vagyonvédelem 0 0 0 0 31 31 0 12 12
A kozterulet feligyelet fogalma 5 5 2 2
A kozterilet felligyel6 jogallasa és feladatai 10 10 4 4
Egyéb civil rendészeti tevékenységek 16 16 6 6
Egybefiigg6 szakmai gyakorlat: 0 0 35 35 70
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4 1032 18 02 Rendészeti 6r

1. A szakma alapadatai

1.1 Az 4gazat megnevezése: Rendészet és kozszolgalat

1.2 A szakma megnevezése: Rendészeti 6r

1.3 A szakma azonositd szama: 4 1032 18 02

1.4 A szakma szakmairdnyai: -

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje:4

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Rendészet és kozszolgalat alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakméak megnevezése: -

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idStartama: Szakképzd iskolai oktatasban: 35, Erettségire épiil6 oktatasban: 35 ora

2. A szakma leirasa:

A képzés célja a rendészeti, a maganbiztonsagi tevékenyseg, valamint a rendvédelmi munka sajatossagaira valo felkészités. A képzésben
résztvevo sajatitsa el a rendészeto 6r szakma megszerzéséhez, adott munkakor betoltéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket. A képzés
ideje alatt a gyakorlati képzés keretében a rendészeti Or alapos ismereteket szerez a maganbiztonsagi szektor, a biintetésvégrehajtas, a
katasztrofavédelem-tlizoltosag, valamint a renddrség miitkodésérdl, tevékenységeérdl. A képzes tovabbi célja az atfogd és alapos, mindenre kiterjedd

altalanos ¢és szakmai ismeretek elsajatitasa. A felndttképzés célja a munkavallalok szamara, a munkahelyet, munkakort valtok és a sajat
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elhatarozasukbol fejlddni, tovabb 1épni akard személyek szdmara az élethosszig tartd tanuldshoz kapcsolodoan szakma biztositdsa, a mar ilyen

tevékenységet végzok képzése.

3. Betolthet6 munkakorok:

‘ Szakma megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
Rendészeti or 5254 Vagyonor, testor
9238 Parkol6or
9231 Portas, telepor, egyszerii or

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények
4.2.1 Foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat:-

5. Kompetenciaelvarasok

A képzés soran elajatitott ismeretek alapjan képes a hierarchikus szervezetekben elvarhaté modon egyiittmiikoddni a szervezet tagjaival, az

iranyitast végzokkel, valamint a tevékenysége alkalmaval megjelend ligyfelekkel. A tevékenységes soran alkalmazza a jogszabdlyi, szakmai
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szabalyok el6irasait, valamint a kommuunikéacos ismereteit. Ismeri a legjellemzébb szabalysértési s biintetd tényallasokat. Ismeri és alkalmazza a
parkolodri, a szallitmanykisérési, vagyondri, testori szakmai ismereteket, valamint jogszabalyi eléirasoknak megfelelden értékeli a timadaselharito
eszkozok alkalmazasanak feltételeit, azokat a jogszabalyi és szakmai el6irdsoknak megfeleléen alkalmazza. Jogos védelem, végsziikség esetén

tudja alkalmazni az Onvédelmben tanultakat. A tevékenységéhez kapcsolédd informatikai, technikai eszkozoket tudja kezelni, s a szolgalat

ellatashoz sziikséges dokumentacidkat, jelentéseket el tudja késziteni.

o o Feln6ttk | Feln6ttk | Felnéttké
A képzés A képzés épzés épzés pzés
2 Osszes 1.évfolya | 2.évfolya Osszes
Evfolyam 1/9 2/9 3/9 6raszam m m éraszam | Kontakt | Kontakt | Beszamith
a a ora oratol até*
eltéré
*Evfolyam 6sszes 6raszama 576 810 697 2083 1080 976 2056 1076 980
Munka Munkavallaléi ismeretek | 18 0 0 18 18 0 18 6 12 18
Yallalm Alldskeresés 5 5 5 5 1 4
ismere
tek Munkajogi alapismeretek | 5 5 5 5 2 3
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5 2 3
Munkanélkiiliség 3 3 3 3 1 2
Munka Munkavallaléi idegen | 0 0 62 62 0 62 62 15 47 62
vallaléi | nyelv
I:Zglsn Az Adllaskeresés |épései, 11 11 11 11 3 8
y allashirdetések
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Onéletrajz és motivacids 20 20 20 20 5 15
levél
,Small talk” — a&ltalanos 11 11 11 11 5 6
tarsalgas
Allasinterju 20 20 20 20 2 18

72Ren Ko6zszolgalati 126 0 0 126 126 0 126 36 90 40

dészet alapismeretek

es A magyar allamszervezet | 36 36 36 36 6 30

kodzszo . .. .

, és a kozszolgdlat

Igalat
rendszere

alaOpo

20képz A rendvédelem torténete, | 36 36 36 36 10 26

és szervei és fel-
adatrendszere
Jogi alapismeretek 24 24 24 24 14 10
Altalanos szolgalati | 30 30 30 30 6 24
ismeretek
Kommunikacios 72 0 0 72 72 0 72 27 45 40
gyakorlatok
Székincsfejlesztés 6 6 6 6 3 3
Beszédtechnikai 6 6 6 6 2 4
gyakorlatok
Nyelvm(ivelés, 6 6 6 6 2 4
nyelvhelyesség
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Helyesirasi készség | 18 18 18 18 5 13
fejlesztése
Személyiségfejlesztés, 16 16 16 16 3 13
Onismeretet fejleszt6
kommunikacios
gyakorlatok
A megjelenés, mint az | 8 8 8 8 2 6
onkifejezés esz-koze
A nyelvi agresszio kezelési | 4 4 4 4 2 2
formai
Stresszkezelés, ventillacié | 8 8 8 8 5 6
Kommunikacids 36 0 0 36 36 36 16 20 36
ismeretek
EgylttmUakodési elvek, | 6 6 6 6 2 4
udvariassagi sza-balyok
Személykozi 6 6 6 6 2 4
kommunikacié
Kommunikacio 4 4 4 4 2 p
konfliktushelyzetben
Metakommunikacio, 4 4 4 4 2 2
testbeszéd a
kommunikacio soran
Fogyatékkal él6kkel vald | 4 4 4 4 2 2
kommunikacié 2
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Kommunikacio korlatozott | 4 4 4 4 2 2
nyelvi kéd esetében

Kommunikacio az | 2 2 2 2 1 1
aldozatokkal

Kommunikacié a|2 2 2 2 1 1
munkahelyen

Jelenlét a kozosségi | 2 2 2 2 1 1
médidban

Tajékozédas a  hirek, | 2 2 2 2 1 1
alhirek vilagaban

Pszicholdgiai, szocioldgiai | 72 0 0 72 72 72 37 35
éskriminoldgiai

alapismeretek

A pszicholdgia alapjai 4 4 4 4 1 3
Személyiségfejlédés 8 8 8 8 2 6
Kommunikacié kilonbozé | 8 8 8 8 4 4
személyiségti-pusu

emberekkel

Szociolégiai ismeretek 8 8 8 8 3 5
Szocidlpszicholdgiai 8 8 8 8 4 4
alapismeretek

ElGitélet, attitdd, | 6 6 6 6 4 2
multikulturalis ismeretek
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Asszertiv  és  agressziv | 4 4 4 4 2 2
magatartdsformak

Antiszocidlis magatartas, | 7 7 7 7 4 3
deviancia

A kriminolégia és a | 16 16 16 16 10 6
blinbzés, a kriminalis

személyiség

Aldozattan 4 4 4 4 1 2
Specialis testnevelés és | 252 0 0 252 252 0 252 234 18
onvédelem

Fizikai alléképesség | 72 72 72 72 72 0
fejlesztés

Alaki szabdlyok és | 36 36 36 36 26 10
vezényszavak

Mozgasformak gyakorldsa | 12 12 12 12 12 0
A tiszteletadds szabdlyai 6 6 6 6 4 2
Onvédelem 126 126 126 126 120 6
Tanulasi teriilet | 558 0 0 558 558 0 558 0
6sszéraszama

Rendvédelmi és | 0 108 0 108 0 93 93 42 51
kozigazgatasi feladatok
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Kozszo
Igalat
és
rendvé

delem

A rend@rség szervezeti 18 18 18 16 16 8 8
felépitése és szol-gdlati

tagozédasa

Iparbiztonsag és 24 24 24 20 20 8 12
katasztréfavédelmi alap-

ismeretek

Tlzoltd és tlzmegelGzési 24 24 24 20 20 8 12
ismeretek

Kozigazgatasi 18 18 18 15 15 8 7
alapismeretek

Tlizvédelmi és 24 24 24 22 22 10 12
egészségligyi

alapismeretek

Szolgalati ismeretek 62 62 62 62 37 25
Rend6ri szolgalati 18 18 18 18 10 8
ismeretek

Renddri intézkedések 22 22 22 22 14 8
Kényszerit6 eszkdzok 16 16 16 16 12 4
Rendvédelmi etika, a 6 6 6 6 1 5
Renddri Hivatds Eti-kai

Kodexe

Jogi ismeretek 00 93 93 0 0 93 37 46

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés

66




2360 Gyal, Erdésor u. 65.

ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

OM 203036/004

www.eotvos-gyal.edu.hu

f Tel.: (29)340-112, (29)346-451 Fax: (29)340-952
Jogi alapismeretek, 10 10 10 10 3 7
ismétlés
Polgari jogi ismeretek 6 6 6 6 4 2
Szabalysértési jogi 27 27 27 27 10 17
ismeretek
Blintet6jog altalanos rész 24 24 24 24 16 8
BlintetGjog kilonds rész 26 26 26 26 14 12
Tanulasi terulet 108 155 263 248 248 0
Osszéraszama
62620 Szakmai kommunikacio 72 0 72 62 62 35 27
Komm |\ hivatalos kommunikacié 12 12 10 10 4 6
unikaci e
. mdifaja
6 a
k0620 Ugyfélszolgalati 4 4 4 4 3 1
6zszol kommunikacio,
galatb panaszkezelés
an Utasitasok, feladatok 4 4 4 4 2 2
megfogalmazasa,
fogadasa
A kommunikacio szerepe a 12 12 9 9 6 3
Renddrség munkajaban. A
renddri intézkedések
kom-munikacidja
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A lélektan jelentGsége a 8 8 7 7 4 3

rend6ri munkdban

Tomegkezeléssel 4 4 4 4 3 1

kapcsolatos ismeretek

Személyek meg-és 6 6 5 5 4 1

kihallgatasa

Jelentés, jegyz6konyv, 8 8 5 5 2 2

beszamolo készitése

A lakossdg irasbeli és 6 6 7 7 2 5

szbbeli tdjékozta-tasa

Adatvédelem, irat- és 8 8 7 7 4 3

Ugykezelés

Digitalis kommu nikacio 162 77 239 144 93 237 43 194 237

Rendvédelmi informatikai 6 6 6 6 4 2

alapismeretek

Rendvédelmi 16 16 16 16 6 10

hiradastechnikai

alapismeretek

A gépelés és 2 2 2 2 2 0

szovegformdzas alapjai

Hivatalos iratok 2 2 2 2 1 1

szerkesztése

E-kommunikacio 2 2 2 2 2 0
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Hangrogzités 2 2 2 2 2 1
Kamerak felvételeinek 2 2 2 2 2 1
értelmezése
Mobilkommunikacié a 2 2 2 2 2 1
hivatalos érintke-zésben
Online Ggyintézés 2 2 2 2 2 0
Gépiras gyakorlat 126 77 203 108/90 93/88 201 201 178
Szakmai kommunikacié 0 62 62 0 62 62 34 28 40
idegen nyelven
Rendéri intézkedéseknél 12 12 12 12 2 6
hasznalt udvariassagi
formulak
Felvilagositas, 15 15 15 15 6 9
segitségnyujtas,
Utbaigazitas
Renddri utasitasok, 10 10 10 10 5 5
kérések
Okmanyellenérzés 13 13 13 13 7 6
Személy- és targyleirds 12 12 12 12 10 2
Tanul3si terilet 234 139 373 144 217 361 0 0
0sszOraszama
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Speciali Er6 és alloképesség 36 62 98 36 62 98 60 38 98
s fejlesztés
testneV | tizikai alloképesség 36 36 36 36 30 6
elés . .
fejlesztés
Fizikai felmérés 62 62 62 62 30 32
végrehajtasara felkészités
Onvédelem 108 93 201 0 201 201 181 20 201
Onvédelem 108 108 108 108 103 5
Kozelharc alaptechnikak 62 62 62 50 12
Intézkedéstaktika, 31 31 31 28 3
tdmadaselharité eszkdzok
hasznalata
Lovészet 144 62 206 144 62 206 137 69 206
A |6fegyverek  fajtdi, 8 8 8 8 6 2
m(ikodési elvei
A |égfegyverek 6 6 6 6 4 2
csoportositdsa, m(ikodési
elvei
Léelmélet, ballisztika 8 8 8 8 5 3
Célzas, lehetséges célzasi 2 2 2 2 2 0
hibak
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A pontos lovés feltételei, 3 3 3 3 3 0
befolydsolé tényezbk, az
iranyzék beallitasa
Biztonsagi és mddszertani 4 4 4 4 4 0
szabalyok
Vezényszavak és 4 4 4 4 2 2
utasitasok I6gyakorlaton
A fegyver ellendérzése 1 1 1 1 1 0
Gyakorlati |6el6készité 72 72 72 72 30 52
foglalkozas légfegyverrel
L&gyakorlat 36 62 98 36 62 98 90 8
Tanitasi terilet 288 217 505 180 124 304 0 0
0sszéraszama

Maganb Személy- és 180 124 304 181 124 304 122 182 100

iztonsdg | vagyonvédelem
A civil vagyonvédelem 18 18 18 18 10 8
alapjai
A személy- és 162 93 255 162 93 255 100 155
vagyonvédelmi
tevékenysé-gek
Egyéb civil rendészeti 31 31 31 31 12 19
ismeretek
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6 ] tam:|la5| teriilet 0 180 124 304 304
Osszoraszama
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 0 35 35 35
A felnéttképzésben csokkentheto oraszam 1076 980 978
* Az igazgatd a beszamithatdsagrol egyedileg dont.
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Gazdalkodas és menedzsment agazathoz kapcsolodo

:50411 09 01 Pénzlgyi-szamviteli Ugyintéz6

1. A szakma alapadatai

1.1 Az 4gazat megnevezése: 09 Gazdalkodas és menedzsment

1.2 A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli tigyintézo

1.3 A szakma azonositd szama: 5 0411 09 01

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment 4gazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmdak megnevezése:

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -

2. A szakma leirasa:

A pénziigyi €és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv ¢és meghatiroz6 tagja legyen a gazdilkodd szervezet pénziigyi
menedzsmentjének. Kompetenciai birtokaban kulcsszerepet jatszik a pénziigyi és szamviteli (rész)feladatok elvégzésében, ellendrzésében.

Szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazésok, irodai szoftverek és adatbazisok segitségével az eldirdsoknak megfeleléen konyveldi,
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kontirozoéi, szamlazési, ligyviteli és iigyintézoi feladatokat végez, adobevallast készit. Elvégzi a gazdalkodd szervezet add- és jarulékfizetési
kotelezettségeihez kapcsoldodd elektronikus tligyintézési feladatokat. Szdéban és irasban a kapcsolatot tart a vallalkozds pénzforgalmi
szolgaltatojaval. A szabalyoknak megfelelden intézi a szdmlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az
utalasokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, megrendeléseket és szerzodéseket. Egyezteti a bejovo és
kimentd szamlakat. A pénz és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézést végez. Osszegyiijti, rendszerezi az értékeld munkahoz sziikséges adatokat
¢s informéciokat, amelyre alapozva statisztikai Osszeallitasokat, elGterjesztéseket készit. Szakmai irdnyitassal befektetési dontések,
vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ teenddit végrehajtja. Kezdeményezdje a felhdalapu pénziigyi szolgaltatasok alkalmazéisanak.

Felel6s és preciz munkéja soran mindvégig iigyel az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normainak betartasara és az tizleti titok megdrzésére.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakma megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
Pénziigyi-szamviteli igyintézo | 3611 Pénziigyi ligyintézo
3614 Szamviteli tigyintézo
4121 Konyvelo (Analitikus)
4122 Bérelszamolo
4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
4129 Egyéb szamviteli foglalkozasa
4131 Készlet- és anyagnyilvantarto
4136 Iratkezeld, irattaros

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
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4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

] A Nappali Felnéttképzés A
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. képzés képzés
0sszes 0sszes
Oraszam 1/13. 2/14. 1/13. 2/14. Oraszam
a a
Evfolyam 6sszes 252 324 454 456 753 2239 1119 974 2093
oraszama
Munkavaillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 6 0 6
Munkavallaléi isme- | Allaskeresés
retek 5 5 5 1 1
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 2 2
Munkaviszony létesitése 5 5 5 2 2
Munkanélkiiliség 3 3 3 1 1
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 0 18 18
Munkavallaléi idegen
nyelv Az allaskeresés 1épései,
(technikus allashirdetések 1 1 11 3 3
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szakmék esetén) | Onéletrajz és motivacios levél
20 20 20 5
,,Small talk” — altalanos
tarsalgas 11 11 11 4
Allasinterju 20 20 20 6
Gazdasagi és jogi
alapismeretek 108 108 0 0 216 108 48 48
Gazdalkodasi ¢ o
Gazdasagi alapfogalmak
alaptevékenység g1 alaplog 24 24 10 6 6
elldtdsa A héztartésok gazdalkodasa 6 ’6 6 A A
Fogyaszt6i magatartas 8 8 6 4 4
A véllalat termeldi magatartasa 50 50 28 10 10
Az éllan_l gazdasagi szerepe, 56 56 12 6 6
feladatai
A nemzetgazdasag agazati 13 13 10 5 2
rendszere
Nemzetk6zi gazdasag 6 6 4 2 2
kapcsolatok
Marketing alapfogalmak 5 5 4 2 2
Jogi alapismeretek 10 10 10 3 3
Tulajdonjog 8 8 8 4 4
Kotelmi jog 10 10 10 5 5
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Villalkozasok
miikédtetésének alapis- 0 144 0 144 114 54 54
meretei
A vallalkozasok gazdalkodasa 27 27 20 6 6
A gazdalkodasi folyamatok 27 27 22 6 6
eredménye
Statisztikai alapismeretek 54 54 36 18 18
Banki alapismeretek 18 18 18 12 12
Konyvvezetési alapok 18 18 18 12 12
Tanulési teriilet 6sszoraszama 108 252 0 360 222
Kommunikacié 36 0 0 36 36 12 12
Uzleti kultira és Kapcsolatok a mindennapokban
informaciokezelés P P 10 10 10 3 3

A munkahelyi kapcsolattartas 10 10 10 3 3
szabalyai
Kommunikéciés folyamat 8 8 8 3 3
On- és tarsismeret fejlesztése 8 8 8 3 3
Digitalis alkalmazasok 90 22 0 162 162 78 78
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 2 2
Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 40 40
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Levelezés és iratkezelés 18 18 18 18 18
Digitalis alkalmazasok 18 18 36 36 18 18
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 126 72 0 0 0 198 198
Gazdalkodasi i tek
azdalkodasi ismerete 0 0 66 54 36 156 72 36 30 36
Vallalkozasok - - —
gazdalkodasi fel- A Vallalkozasok gazdasagi 12 12 12 6 6
adatai feladatai
GaZ(.llalllfodas a befektetett 36 36 26 13 13
eszkozokkel
Készletgazdalkodas, logisztikai 18 26 44 34 9 17 4 21
rendszer
Munkaer6 és bérgazdalkodas
28 10 38 38 15 15
A vallalkozas vezetése, 14
szervezete és stra- tégija 14 14 6 6
A vallalkozasok valsaga 12 12 12 5 5
Gazdasssi szamitésok
azdasagi szamitaso 0 0 18 36 0 18 36 18 18 18 36
Pénziigyi szamitasok 18 18 18 18 9 18 27
Statisztikai szamitasok 18 18 36 18 9 9
Tanulasi teriilet §sszoraszama 0 0 84 90 36 210 108 91
Pénziigy 0 0 162 166 67 395 214 160 102 78 180
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A pénziigyi intézményrendszer 20 20 18 8 8
Bankiigyletek 24 24 22 10 10
A pénz id6értéke 26 26 25 12 12
A pénzforgalom 18 18 18 12 12
A pénzkezelés bizonylatai 36 36 31 12 12
A vallalkozasok finanszirozasa 20 25 45 42 20 20
A vallalkozéasok pénziigyi
teljesitményé- nek mérése 18 11 29 22 10 10
Nemzetkozi pénziigyek 18
20 20 6 6
Pénziigyi piacok és termékeik 50 7 57 50 24 24
Befektetések értékelése 50
50 6 56 24 24
Biztositasi alapismertek 10 10 10 6 6
Komplex pénziigyi feladatok 32
54 54 36 18 18 36
Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 0 0 93 93 0 93 0 30 30
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Irodai szoftverek szakmai 93 93 30 30
alkalmazasa 93
Adozas 0 0 0 36 92 128 69 59 30 30 30
e e Az allamhaztartas rendszere 8 8 8 3 3
Pénziigyi
ligyintézoi . )
Az ad6zas rendje, az
feladatok adodigazgatasi rend- tartas 12 12 12 3 3
Személyi jovedelemadozas €s
bért terheld jarulékok 16 5 31 31 14 14
éz egyéni Vé}la}kpZ() . 18 18 18 8 8
jovedelemadozasi formai
Tarsasagok jovedelemadozasa 18 18 6 6
18
Altaldnos forgalmi ado 18 18 18 12 12
Helyi adok 15 15 6 6
15
Gépjarmiiado és cégautdéado 8 8 6 6
8
Elektronikus bevallas 0 0 0 0 109 109 0 109 0 54 54
A gyakorlat el6készitése 8 8 2 2
8
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Az elektronikus bevallés 93 93 50 50
gyakorlata 93
A bevallasok ellenérzése 8 8 2 2
8
Tanulasi teriilet 0 0 162 202 361 725 283 a1
0sszoraszama
Szamvitel 0 0 136 128 114 378 218 184 102 184 286
Konyvvezetés és
, b§sgamolo- . A szémviteli torvény és az 36 36 36 12 12
készités feladatai | éves beszi- molo

A szamlakeret, kéflyvelés1 50 50 52 25 25
tételek szer- kesztése
Targyi eszkozokkel és 48 48 48 24 24
immaterialis javak- kal
kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszamolasa 36 36 46 23 23
Jovedelemelszamolas 36 36 36 18 18
Kotf?lezet'tsegekkel kapcsolatos 28 28 30 15 15
elszamola-
sok
Koltségekkel kapcsolatos 28 28 15 15
elszamolasok 30
Sajat termelésh készletekkel
kapcsolatos elszamolasok és 31 31 31 5 5
eredménymegallapitas
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Pénziigyi és
hitelmtiveletekkel kapcsola- 31 81 31 15 15
tos elszamolasok
A zaras, az éves beszamolo 52 52 62 30 30
72 72
Szamviteli esettanulmanyok 0 0 72 36 36 144 30 36
66
Szamviteli bizonylatok 24 24 24 6 6
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24 24 12 12
A pénzkezeléshez kapcsolodo 12 12 12 6 6
bizonylatok
Targyi eszkdzok nyilvantartasa 12 12 12 6 6
Vasarolt készletek bizonylatai 20 20 6 6
20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16 6 6
16
Komplex szamviteli 36 36 24 24
esettanulmanyok 36
0
Szamitégépes konyvelés 0 0 0 0 144 144 144 0 66
144
82
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Szoftverjog ¢és etika, 4 4 2 2
adatvédelem 4
A konyvelési programokkal
b . 4 4 2 2
kapcsolatos kovetelmények a
. , , | Fékonyvi és folyoszamla-
Konyvvr ez,etes €S| konyvelési rend- 31 31 31 18 18
beszamolo- szer
készités feladatai | r4ovicsskoznyilvantarto 31 31 12 12
program 31
Készletnyilvantart6 program 31 31 12 12
31
Bérelszamol6 program 31 31 18 18
alkalmazasa 31
Integralt vallalati rendszerek 12 12 2 2
12
Tanulési teriilet 6sszoraszama 0 0 208 164 294 666 290 400
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0
0
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50411 09 02 Vallalkozasi tGgyviteli Ggyintéz6 szakmahoz

1. A szakma alapadatai

1.1 Az 4gazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

1.2 A szakma megnevezése: Vallalkozasi tigyviteli ligyintézo

1.3 A szakma azonositd szama: 5 0411 09 02

1.4 A szakma szakmairdnyai: -

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakméak megnevezése: -

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama: -

2. A szakma leirasa:

A vallalkozas ligyintézo6i feladatait jellemzden a kkv. szektorban latja el. Ellatja a vallalkozas tigyviteli feladatait, szakmai itmutatés alapjan
kozremiikodik a pénziigyi feladatok teljesitésében. Kapcsolatot tart a munkatarsakkal, iigyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat, leveleket,
dokumentumokat elkésziti, kezeli. Vezet6i iranymutatasnak megfelelden kozremiikodik a vallalkozas szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel

kiséri azok valtozasait. Nyilvantartdsokat vezet a megrendelésekrdl, szerzodésekrdl, bejovo szamlakrol. Ellatja az értékesitéssel kapcsolatos
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rabizott feladatokat. Egyezteti a bejovo és kimend szamlakat. Szakmai utmutatassal részt vesz a hitelezés és pénziigyi tervezés eldkészitésében. Az
eléirasoknak megfelelden elvégzi a koltségszamitasi feladatokat, a leltarozast és az ehhez kapcsolodo feladatokat megszervezi. A vallalkozas
szabalyzatainak megfelelden ellatja a finanszirozasi feladatok adminisztrativ részfeladatait. Kozremiikddik a vallalkozas iizleti tervének
elkészitésében. Kezeli az egyes projektekhez kapcsolodo elektronikus nyilvantartasokat, iratanyagokat. Elokésziti a munkaerd-gazdalkodéssal
kapcsolatos nyilvantartasokat, azokat kezeli és rendszerezi. Ellatja a kdnyveléshez, ellendrzéshez kapcsolodd vallalkozason beliili teenddket.
Jogszabdlyi eldirdsnak megfelelden elkésziti a vallalkozas bevalldsait, azokat szakmai ellendrzés utan elektronikus uton bekiildi és részt vesz a
hatdsagi ellendrzések lebonyolitdsaban. Feltérképezi és nyomon koveti az aktudlis tdmogatasi lehetdségeket. Hasznalja a feladatellatashoz
szlikséges irodai eszkozoket és tligyviteli szoftvereket. Ellatja a feladatkorébe tartozo irodai készletgazdalkodasi, és reprezentacids feladatokat.

cres

valamint az informdcid biztonsagra vonatkoz6 eldirasokat.
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Szakma megnevezése FEOR-szam FEOR megnevezése
Vallalkozasi tigyviteli igyintézo 3631 Konferencia- és

rendezvényszervezo

3641 Személyi asszisztens

4111 Titkar(no)

4112 Altalanos irodai adminisztrator

4113 Gépiro, szovegszerkeszto

4114 Adatrogzito, kodolo

4121 Konyvelo (analitikus)

4122 Bérelszamolo

4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi
adminisztrator

4131 Készlet- és anyagnyilvantartd

4134 Humanpolitikai adminisztrator

4136 Iratkezelo, irattaros

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: alapfoku iskolai végzettség

4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozéasegészségiigyi alkalmassagi vizsgélat: nem sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval:
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A A
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. képzés 1/13. | 2/14. | képzés
0sszes 0sszes
orasza orasza

ma ma
Evfolyam sszes Oraszdma 252 324 468 468 744 2256 1116 930 2046

Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18

Munkavallaloi | Allaskeresés 5 5 5 5

ismere-

tek Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5

Munkaviszony létesitése 5 5 5 5

Munkanélkiiliség 3 3 3 3

Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62

Munkavallaloi
idegen Az allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
nyelv
(technikus Onéletrajz és motivécios levél 20 20 20 20
szakmak esetén)
»omall talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
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Allasinterju 20 20 20 20
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 216 108 0 108
Gazdasagi alapfogalmak 24 24 14 14

Gazdalkodasi

alaptevékenység | A haztartisok gazdalkodasa 26 26 10 10

ellatasa
Fogyasztoi magatartas 8 8 6 6
A vallalat termel6i magatartasa 50 50 28 28
Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 56 56 10 10
A nemzetgazdasag agazati rendszere 13 13 10 10
Nemzetkozi gazdasag kapcsolatok 6 6 4 4
Marketing alapfogalmak 5 5 4 4
Jogi alapismeretek 10 10 8 8
Tulajdonjog 8 8 6 6
Kételmi jog 10 10 8 8
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Vallalk_ozasok miikodtetésének alapis- 0 144 0 0 144 144 144
meretel
A vallalkozasok gazdalkodasa 27 27 27 27
A gazdalkodasi folyamatok elszamolésa 27 27 27 27
Statisztikai alapfogalmak 54 54 54 54
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Konyvvezetési alapok 18 18 18 18
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 108 252 0 0 360 252 252
Kommunikacio 36 0 0 0 36 36 36
Uzleti kultira és Kapcsolatok a mindennapokban 10 10 10 10
informaciokezelés
A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai 10 10 10 10
Kommunikécioés folyamat 8 8 8 8
On- és tarsismeret fejlesztése 8 8 8 8
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Digitalis alkalmazasok 90 72 0 0 0 162 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
Levelezés és iratkezelés 18 18 36 36 36
Digitalis alkalmazasok 18 18 18 18
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 126 72 0 0 0 198 198 0 198
Uzleti adminisztracié 0 0 108 54 0 162 90 47 137
Vallalkozasok Pénziigyi intézményrendszer 14 14 10 10
tizletvitele
Bankiigyletek 10 10 8 8
A pénz iddértéke 18 18 14 14
Pénzforgalom 18 18 16 16
A pénzkezelés gyakorlata 20 20 18 18
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Valuta-, devizamiiveletek 10 10 8 8
Pénziigyi piacok és termékeik 18 18 16 16
Befektetések értékelése 42 42 37 37
Biztositasi alapismertek 12 12 10 10
Pénzforgalmi nyilvantartasok 0 0 0 0 124 124 0 124 124
Pénzforgalmi nyilvantartési feladatok 50 50 50 50
Pénzforgalmi konyvvitel 74 74 74 74
Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa 0 0 72 36 124 232 72 124 196
Vallalkozasi formak 36 36 36 36
Vallalkozasok miikddése és megsziinése 36 36 72 36 20 56
Vallalkozasok pénziigyi tervezése 46 46 36 36
Uzleti terv 78 78 68 68
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Munkaerd-gazdalkodas 0 0 0 72 62 134 72 62 134
Emberierdforras-gazdalkodas 36 36 36 36
A munkaviszony szabalyozésa 36 31 67 36 31 67
Munkaerd-gazdalkodas a gyakorlatban 31 31 31 31
Adozasi ismeretek 0 0 36 54 140 230 36 186 222
Adozasi fogalmak 10 18 28 10 16 26
Altalanos forgalmi ado 12 14 26 12 12 24
Személyi jovedelemado és béreket terheld 14 16 30 14 14 28
jarulékok és kozterhek

Egyéni vallalkozas jovedelemadozasi 38 38 36 36
formai

Tarsasagok jovedelemadozasa 26 26 26 26
Helyi adok 14 14 14 14
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Gépjarmtiado és cégauto ado 6 6 6 6
Elektronikus bevallas gyakorlata 62 62 62 62
Konyvvezetési alapismeretek 0 0 0 36 77 113 36 77 113
A szamviteli torvény 12 12 12 12
Konyvelési tételek szerkesztése 24 24 24 24
Targyi eszkozok elszdmolasa 16 16 16 16
A vasarolt készletek elszamolasa 20 20 20 20
A jovedelem elszamolasa 14 14 14 14
Sajat termelésii készletek elszamolasa 15 15 15 15
Te’rmékérte:kesi:[é's elszamolasa, az ered- 12 12 12 12
mény megallapitasa
Tanulasi teriilet 0sszoraszama 0 0 216 252 527 995 306 620 926
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A titkari ligyintézes
feladatai

Szovegbevitel szamitégépen 0 0 72 36 31 139 72 62 134
Az irasbiztonsag erdsitése 24 24 24 24
Szovegfeldolgozas, szoveggyakorlatok 24 24 24 24
A dokumentumszerkesztés alapjai 24 24 24 24
Tablazatok készitése 18 18 16 16
Prezentacio készités 18 18 15 15
A weblapkészités alapjai 31 31 31 31
Dokumentumszerkesztés 0 0 36 108 0 144 36 93 129
Levelezési ismeretek 36 36 36 36
Levelezés a titkdri munkaban 18 18 15 15
Levelezés az iizleti életben 18 18 16 16
Komplex levélgyakorlatok 72 72 62 62
94
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Titkari iigyintézés 0 0 54 36 62 152 54 93 147
Jegyz6konyvvezetés 18 36 54 18 31 49
Titkari feladatok 36 36 36 36
Informacids folyamatok az iroddban 24 24 24 24
Adat- és informaciovédelem 12 12 12 12
Id6gazdalkodas 10 10 10 10
Vezetési €s projektismeretek 16 16 16 16
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 0 0 162 180 93 435 162 248 410
Ugyfélszolgalati kommunikacio 0 0 72 0 0 72 72 0 72
) Szobeli kommunikacio 16 16 16 16
Uzleti
kommunikdcid | pyioiatis kommunikécio 28 28 28 28
Ugyfélszolgalati ismeretek 28 28 28 28
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Kommunikaci6 a titkari munkaban 0 18 36 62 116 108 108

Rendezvény- és programszervezési isme- 18 18 14 14

retek

ProtokollréFis rendezvények szervezése, 36 36 32 32

lebonyolitasa

Munkahelyi irodai kapcsolatok 16 16 16 16

Protokoll az irodaban 10 10 10 10

Nemzetkozi protokoll 16 16 16 16

Targyalastechnika 12 12 12 12

Marketingkommunikacio 8 8 8 8

Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 90 36 62 188 180 180
Egybefliggd szakmai gyakorlat: 0 0 0 0

Flggelék I/B — Helyi tanterv — szakképzés




ERDI SZC EOTVOS JOZSEF TECHNIKUM

o= OM 203036/004
(S7¥ 2360 Gyal, Erddsor u. 65. www.eotvos-gyal.edu.hu
{ Tel.: (29)340-112, (29)346-451 Fax: (29)340-952

Elektronika és elektrotechnika agazat

4 0713 04 07 Villanyszerels szakma (Epuletvillamossag szakirany)

1. A szakma alapadatai:

1.1 Az 4gazat megnevezése: Elektronika és elektrotechnika

1.2 A szakma megnevezése: Villanyszereld

1.3 A szakma azonositd szama: 4 0713 04 07

1.4 A szakma szakmairanyai: Villamos halézat, Epiiletvillamossag, Villamos késziilék és berendezés

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 4

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Miiszaki agazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Villamosipari el6készitd

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: Szakképzé iskolai oktatisban: 140 6ra, Technikumi oktatasban: -, Erettségire épiil§

oktatasban: 160 ora
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2. A szakma leirasa:

Digitalis és papir alapti dokumentécio alapjan villamos és mechanikai kotéseket készit, siillyesztett- és falon kiviili villamos alapszereléseket
1étesit. Lakdépiilet csatlakozo vezetékét 1étesiti, fogyasztasmérd helyet alakit ki vagy szerel. Villamos biztonsagtechnikai eszkdzoket telepit, szerel.
Berendezések kabeles csatlakozd vezetékét 1étesiti, tovabba Osszekotést készit kisfesziiltségli kabelen. Kéabel halozatot 1étesit és elkésziti a
megvalosulasi dokumentaciot. Villamos gépet helyez tizembe. Halozatok terveit ellendrzi, és kis- és kozépfesziiltségli szabadvezetékes halozatot
¢épit. Transzformator €s kapcsoldallomast szerel, telepit, lizemallapotait méri és elosztoszekrényt 1étesit, szerel, lizemeltet. Koztéri vilagitasi
berendezést telepit. Villamos halozatok, aldllomasok allapotat ellendrzi, lizemelteti, fesziiltségmentesitést és fesziiltség ald helyezést hajt végre.

Organizacids bejarast végez. Dokumentacio alapjan fotovoltaikus berendezést szerel.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakmairany megnevezése FEOR-szim FEOR megnevezése
7341 Villam?s gé[?ck és_, kc"s:z.ijlc'kck
, miiszerésze, javitoja
Epiiletvillamossag 7343 Elektromoshalozat-szereld, -
javito
7524 Epﬁ]ctvi'llamossé.gi fzcrclé':-,
villanyszereld

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1. Iskolai eldképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2. Alkalmassagi kovetelmények
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4.2.1. Foglalkozés-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: Sziikséges

4.2.2. Palyaalkalmassagi vizsgalat: Nem sziikséges

A képzés |1.évfo- |2.évfo- A képzés
Evfolyam 1/9. 2/10. | 3/11. dsszes  |lyam lyam dsszes
Oraszam Oraszama
a
Evfolyam 6sszes draszama 576 720 720 2016 1137 879 2016
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 18 18 0 18
Munkavallaléi ismere- Alldskeresés 5 5 5 5
tek Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiiliség 3 3 3 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 62 62 0 62 62
Munkavllaléi idegen Az allaskeresés lépései, allashirdetések 11 11 11 11
nyelv Onéletrajz és motivacids levél 20 20 20 20
»Small talk” — altalanos tdrsalgas 11 11 11 11
Allasinterju 20 20 20 20
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Villamos alapismeretek 288 0 0 288 288 0 288
Villamos aramkor 90 90 36 36
Mdszaki alapozas X ] TRy
Villamos aramkor abrazolasa 18 18 36 36
Villamos aramkor kialakitasa 36 36 72 72
Villamos biztonsagtechnika 36 36 36 36
Villamos arlamlk('jrt')k mérése, 108 108 108 108
dokumenta- lasa
Gépészeti alapismeretek 270 0 0 270 270 0 270
I\/.I.unkabizto’nség, tlz- és 18 18 18 18
kornyezetvéde- lem
Mszaki rajz alapjai 72 72 72 72
Anyag- és gyartdsismeret 18 18 18 18
Fémipari alapmegmunkalasok 72 72 72 72
Projektmunka 90 90 90 90
Tanulasi terlilet 6sszéraszdma 558 0 0 558 558 0 558
Elektrotechnika 0 72 36 108 54 54 108
Aktiv és passziv halézatok 36 36 18 6 24
Villamossagi il tér, kondenza 12 12 12 12
alapismeretek Villamos er6tér, kondenzator
Magneses tér 12 12 12 12
Viltakozé aramu halézatok 12 12 24 12 24 36
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Tobbfazisu halézatok 24 24 24 24
Ipari elektronika 0 36 36 0 36 36
Félvezet§ alkatrészek 12 12 12 12
Impulzustechnika
Egyeniranyitok, tapegységek
A digitélis technika alapjai 12 12 12 12
Villamos dokumentacio 36 36 72 36 36 72
A m{szaki abrdzolas alapjai 24 24 24 24
Villamosipari szakrajz 12 36 48 12 36 48
Tanuldsi terlilet 6sszéraszama 108 108 216 90 126 216
Villamos biztonsagtechnika 36 36 72 36 36 72
. , ) Alapvédelem 6 6 6 6
Biztonsagtechnika
Hibavédelem 30 30 30 30
SzerelGi ellenGrzés 8 8 8 8
Villamvédelem 8 8 8 8
Tulfesziiltség-védelem 8 8 8 8
Tlizvédelem 6 6 6 6
Magasban végzett munka 6 6 6 6
Munkavédelem 36 0 36 36 0 36
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Munkavédelmi alapismeretek 8 8 8 8
Egészséges és biztonsagos 10 10 10 10
munkakaoril- mények
Munkakornyezeti hatdsok 8 8 8 8
Biztonsagos munkaeszkoz-hasznalat 10 10 10 10
Tanulasi terlilet 6sszéraszdma 72 36 108 72 36 108
Epiiletvillamossag 1. 180 0 180 108 72 180
Epiiletvillamossag Az épliletvillamos-szerel6i munka 22 22 22 22
el6ké- szitése
Vezetékek 18 18 18 18
Aramiités elleni védelem 15 15 15 15
Epilet-villanyszerelési technolégiak 53 53 53 53
Kapcsoldkésziilékek, tilaramvédelem 36 36 36 36
Epiletvillamossagi fogyasztok, vilagitds 36 36 36 36
Epiiletvillamossag 2. 0 514 514 0 514 514
A villamos munka felmérése, 210 210 210 210
alapszerelés
Epiiletvillamossagi vezérlSk, szabalyozdk 106 106 106 106
Intelligens épliletautomatika 90 90 90 90
Villdmvédelem 36 36 36 36
Tulfesziiltség-védelem 36 36 36 36
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A villamos munka atadasa, ellenérzése 36 36 36 36
Tanul3si terilet 6sszéraszama 180 514 694 108 586 694
Villamos késziilékek és berendezések 1. 180 0 180 111 69 180
Villamos késziilékek | Villamos gépek, eloszték anyagai 12 12 12 12
i i Transzformatorok 36 36 36 36
és berendezések
Forgdmagneses mezd, szinkrongép 9 9 9 9
Aszinkrongép 54 54 54 54
Egyenaramu és kulonleges villamos 15 15 15 15
gépek
Elosztéberendezések 54 54 54 54
Tanulasi terilet 6sszéraszama 180 0 180 111 69 180
Villamos halézatok 1. 180 0 180 180 0 180
Villamos energia el6allitasa 15 15 15 15
Villmos halézat - —
Villamos haldzatok 25 25 25 25
Kabelhalozatok 70 70 70 70
Csatlakozoberendezés |étesitése 70 70 70 70
Tanulasi tertilet 6sszéraszama 180 0 180 180 0 180
Egybefliggs szakmai gyakorlat: 140 160
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Kozlekedés és szallitmanyozas agazat

510411506 Logisztikai technikus szakma

1. A szakma alapadatai:

1.1 Az agazat megnevezése: Kozlekedés és szallitmanyozas

1.2 A szakma megnevezése: Logisztikai technikus

1.3 A szakma azonositd szama: 5 1041 15 06

1.4 A szakma szakmairanyai: Logisztika és szallitmanyozas, Vasuti arufuvarozas

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Kereskedelem 4gazati alapoktatas

1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo, Raktaros

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: Szakképzé iskolai oktatisban: -, Technikumi oktatisban: 140 6ra*, Erettségire épiilé oktatisban:
160 o6ra *Amennyiben az intézmény valasztdsa szerint a szakirdnyu oktatasa a tanitdsi évben teljesitendd oktatasbol és a tanitdsi éven kiviili

egybefiiggd gyakorlatbol all.
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2. A szakma leirasa:

A logisztikai technikus (Logisztika €s szallitmanyozas szakmairanyban) 6sszehangolja, tervezi, lebonyolitja €s ellendrzi a szallitmanyozas
teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolodo fuvarozasi, szallitmanyozasi és logisztikai tevékenységeket. A logisztika teriiletén a termeléshez,
értekesitéshez sziikséges alapanyagok, alkatrészek és termékek beszerzését, készletezését és az elosztasi folyamatok tervezését, végrehajtasat és
ellendrzését végzi. Raktarozas teriiletén ellatja a be- és kitarolds munkafolyamatait, az anyag atvételét és kiaddsat, elvégzi a komissiozas és az
expedidlas muveleteit. Szallitmanyozas teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolodo fuvarozasi, szallitmanyozasi és logisztikai tevékenységeket
Osszehangolja, tervezi, lebonyolitja, ellendrzi. Rendszeres kapcsolatot tart a belfoldi €s a nemzetkozi partnerekkel, tigyfelekkel. Fuvarokmanyokat
allit ki és megfeleld szervezéssel gazdasagos, biztonsagos és gyors mindségi szolgaltatast valosit meg. Munkakorével egyiitt jard kihivasok mellett

pénziigyi, adminisztrativ €s marketing feladatokat is ellat.

3. Betoltheto munkakorok:

Szakmairany FEOR- FEOR megnevezése
megnevezése SZam
Logisztika és 3622 Kereskedelmi
szallitmanyozas ligyintézo
3623 Anylag,ga'zdélkodé,
felvasarlo
4131 Készlet- -és ' ]
anyagnyilvantarto
Szallitasi,
4132 szallitmanyozasi
nyilvantarto

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei
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4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség
4.2 Alkalmassagi kovetelmények
4.2.1 Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
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5. Oraterv a PTT ajinlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 1/13 | 2/14
A képzés
osszes o
Iskolai | Dualis | Iskolai | Dudlis | Iskolai | Dualis | Iskolai | Dualis | Iskolai | Dudlis | Oraszima | Iskolai | g qa; Aal::pezses
terem | k.h. |terem| k.h. |terem | k.h. |terem| k.h. |terem| k.h. terem | tanterem | , OO
oraszama
Evfolyam
Osszes 252 0 324 0 360 144 450 558 144 2196 1093 947 2040
Ooraszama
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavalla | Alldskeresés 5 5 5 5
161 ismere- | Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiiliség 3 3 3 3
Munkavallaldi idegen 0 0 0 0 62 62 0 62 62
nyelv
Az allaskeresés 1épései,
allashirdetések 1 1 1 1
Munkavalla | (neletrajz és motivacios
16i idegen | evé] ! 20 20 20 20
,,Small,talk — altalanos 11 11 11 11
tarsalgas
Allasinterju 20 20 20 20
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Gazdasagi ismeretek 108 108 0 0 216 108 108
Gazdasagi alapfogalmak 24 24 12 12
A haztartas gazdalkodasa 33 33 12 12
A véllala:[ termel6i 51 51 12 12
magatartasa
Az allam gazdasagi szerepe, 97 97 10 10
feladatai
Jogi alapfogalmak 15 15 10 10

Gazdé_lkodé Tudatos fogyasztoi 15 15 10 10

St | magatartds
tevek,e nyseg Marketing alapfogalmak 24 24 17 17
ellatasa
Nemzetkozi gazdasagi 27 27 o5 o5
kapcsolatok
Villalkozasok
miikodtetése 0 2 0 0 2 2 2
A vallalkozasok
gazdalkodasa 9 9 9 9
A gazdalkodasi folyamatok 27 27 27 97
elszamolasa
Statisztikai alapfogalmak 36 36 36 36
Tanulasi tertilet 108 180 0 0 288 | 180 180
Osszoraszama
Uzleti | Kommunikacié 36 72 0 0 108 72 72
kultura és
informéciok | Kapcsolatok a
ezelés | mindennapokban 18 18 8 8
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A munkahelyi
kapcsolattartas szabalyai 18 18 18 18
Kommunikacids folyamat 36 36 22 22
Ol.l- és t’ar51smeret 36 36 24 o4
fejlesztése
Digitalis alkalmazasok 90 72 0 0 162 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas vakiras 68 36 104 104 104
Digitalis alkalmazasok 18 36 54 54 54
Tanulasi teriilet 126 144 0 0 270 | 234 0 234
Osszoraszama
Kozlekedési alapok 0 0 72 36 0 108 36 36 108
1} kézrle.:kedém alagazatok 18 18 18 18
atfogod ismerete
Kozlekedésbiztonsag 6 6 6 6
Kozlekedés | A kozlekedés hatasa a

N 6 6 6 6
kornyezetre
Kozlekedési szamitasok 30 30 30 30
Kozlekedésinformatika 6 6 6 6
Kozlekedésfoldrajz 42 42 18 42
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{(ozlek.edes technikaja és 0 144 0 0 144 132 0 132
iizemvitele
Vasuti kozlekedés 30 30 30 30
Kozuti kozlekedés 32 32 30 30
Légi kozlekedés 28 28 18 18
Belvizi kozlekedés 18 18 18 18
Tengeri kozlekedés 18 18 18 18
Csévezetékes szallitas 18 18 18 18
Tanulisi teriilet 0 216 | 36 | 0 0 252 | 204 | 36 240
0sszoraszama
Kiilkereskedelmi és 0 54 | 18 | 0 0 72 39 33 72
vamismeretek
Kiilkereskedelmi tigyletek 12 12 6 6 12
Nemzetkozi pénziigyek 12 12 6 6 12
Kﬁlkefeskedelml 18 12 30 15 15 30
szokvanyok

Szallitmany | Vamismeretek 12 6 18 12 6 18

% | Altaldnos szallitményozds 0 0 108 72 180 36 144 180

Szallitmanyozasi alapok 14 14 18 18
Szallitmanybiztositas 22 22 18 18
Magyarorszag
szallitmanyozasi, kozleke- 36 36 36 36
dési foldrajza
Eurdpa szallitmanyozasi,
kozlekedési foldrajza 36 12 48 48 48
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Szakmai idegen nyelv 30 30 30 30
Idegen flyelvu szakmai 30 30 30 30
levelezés
Agazati szabalyozasok 0 0 0 144 0 144 108 36 144
Vasuti szabalyozas 34 34 26 8 34
Kozati szabalyozas 35 35 26 8 34
Légi szabalyozas 20 20 16 5 21
Belvizi szabalyozas 20 20 15 5 20
Tengeri szabalyozas 20 20 15 5 20
Veszely'es’kuldemer'lyek ’ 15 15 10 5 15
fuvarozasanak szabalyozasa
Szallitmanyozéi feladatok 0 0 0 0 92 82 174 0 174 174
Vasuti arutovabbitas 16 26 42 42 42
Kozati arutovabbitas 16 20 36 36 36
Légi arutovabbitas 15 9 24 24 24
Belvizi arutovabbitas 15 9 24 24 24
Tengerentuli drutovabbitas 15 9 24 24 24
Multimodalis és kombinalt
arutovabbitasi rebdszerek 15 9 24 24 24
Tanulési tertilet
. . 0 0 54 18 252 164 82 570 183 387 570
OsszOraszama
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Raktarozasi alapok 0 36 36 0 0 72 72 0 72
Raktarak helye, szerepe 6 6 12 12 12
Raktarozasi folyamatok 15 15 30 30 30
Anyag és aruismeret 15 15 30 30 30
Raktari tarolds &s 0 36 | 36| 0 0 2 | 72 0 72
anyagmozgatas
A raktari tarolas rendszere 18 18 36 36 36
A raktari folyamatok
anyagmozgaté és 18 18 36 36 36
méroeszkozei
Raktari mutatéoszamok 0 0 72 0 72 30 42 72
Raktarozas | Matematikai, fizikai alapok 6 6 6 6
Statikus mutatészamok 24 24 12 12 24
Dinamikus mutatészamok 24 24 12 12 24
Mindségi mutatdoszamok 18 18 18 18
A raktariranyitas 0 0 0 42 42 0 42 42
rendszere
Az informacid 6 6 6 6
Raktarnyilvantartas 18 18 18 18
Raktariranyitas 18 18 18 18
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Raktarvezetés 0 0 0 36 36 0 36 36

A raktar miikodtetése 18 18 18 18

Ellendrzési, szabalyozasi

feladatok 18 18 18 18

Tanulasi teriilet

.o , 0 72 72 72 78 294 174 120 294

Osszoraszama

Logisztikai alapok 0 0 36 46 82 10 72 82

A ngl§zt|kal rendszer 2 5 29 5 24 29

felépitése

A logisztika informacids 12 5 17 5 12 17

rendszere

A loglrszn’km 'teljesr[menyek 36 36 36 36

mutatoszamai

Beszerzési logisztika 0 0 36 46 82 36 46 82

A beszerzési folyamat 24 5 29 24 5 29
Logisztika | Beszerzési stratégiak 12 5 17 12 5 17

A beszerzési logisztika 36 36 36 36

gyakorlata

Készletezési logisztika 0 0 18 30 ” 72 18 54 72

A készletezés szerepe 12 12 12 12

Készletgazdalkodas 6 15 3 24 6 18 24

A készletezési logisztika 15 36 36 36

gyakorlata 21

Termelési logisztika 0 0 18 42 60 18 42 60
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Termeléstervezés 12 12 12 12
Termelésiranyitas 6 12 18 6 12 24
A termelési logisztika 30 30 30 30
gyakorlata
Elosztasi logisztika 0 0 18 30 38 86 18 68 86
Disztribucio és értékesités 18 15 17 50 18 32 50
Az elosztasi logisztika 15 36 36 36
gyakorlata 21
Minéség a logisztikaban 0 0 0 60 60 0 60 60
Mindségi alapismeretek 12 12 12 12
A minbségmenedzsment 12 12 12 12
fejlesztésének eszkozei
Alo gI’S'Ztlka mindségi 36 36 36 36
mutatoi
Tanulasi tertlet 0 0 126 254 442 | 100 | 342 442
0sszoraszama 62
Szakmai digitalis
alkalmazasok (szabad sav) 18 18
Egybefiliggb szakmai gyakorlat: 0 140* 160
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Oktatas

50188 25 01 Oktatasi szakasszisztens szakma

1. A szakma alapadatai:

1.1 Az agazat megnevezése: Oktatas

1.2 A szakma megnevezése: Oktatasi szakasszisztens

1.3 A szakma azonosito szdma: 5 0188 25 01

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Oktatas dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakméak megnevezése: -

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idStartama: Szakképz6 iskoldban: -, Technikumi oktatasban: 140 6ra, Erettségire épiild oktatasban: 160
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2. A szakma leirasa:

Az oktatasi szakasszisztens bolcsédében, 6vodaban, altalanos iskolaban, kdzépiskolaban, szakképz6 intézményben, gyermekotthonban,
lakasotthonban, pedagogiai szakszolgalat és egyéb gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményben foglalkoztatott személy, aki felséfoka
végzettségli szakember irdnyitdsa mellett végzi szakirdnytl munkdjat. A kompetenciahatidrokat betartva kozremuikodik a gyermek/tanulod
tevékenységeinek, a csoportfoglalkozasok, tandrai és tanoran kiviili, tovabba intézményen kiviili programok, foglalkozasok el6készitésében,
szervezésében ¢és lebonyolitdsdban. Az életkori és egyéni sajatossdgokhoz igazodd kozds tevékenység soran élményeket, viselkedési és
helyzetmegoldéasi mintakat nyudjt. Tamogatja az 6nalld probalkozast €s a kreativitast. A pedagogus, illetve egyéb szakember Gtmutatasai alapjan
ellatja az egyes nevelési, oktatast segitd, fejlesztési, adminisztracios feladatokat. Feliigyeli, kiséri a tanulokat vagy csoportokat, gondozasi
feladatokat végez, tevékenyen részt vesz a higiénés szokasrendszer kialakitasdban, kozosen végezhetd munkateveékenységekben. Kozremiikodik a
gyermekek/tanulok szabadidds tevékenységének, az intézményi rendezvények eldkészitésében, szervezésében, segit a lebonyolitdsban. Segiti a
tarsas kompetencidk, csoportnormak fejlesztését. Fejlodési és magatartdszavarok észlelése esetén jelzéssel €l a munkajat iranyité pedagogus fele.
Egyiittmiikddik a gyermekek/tanulok gondozasiban, nevelésében, oktatasaban és fejlesztésében résztvevd szakemberekkel és dokumental. A
kapcsolattartasban infokommunikacids, digitalis eszkdzoket is alkalmaz. Segédkezik az oktatasi anyagok elkészitésében, irdsos €s nyomtatott
anyagok masolasdban és 6sszeallitdsdban, informatikai berendezések €s egyéb oktatasi segédeszkdzok kezelésében. Segiti a csalad és az intézmény
kapcsolattartasat. Munkaja soran differencialt banasmodot alkalmaz. Kiilonds figyelmet fordit a hatranyos szociokulturalis kornyezetbdl érkezo
gyermekre/tanulora €s csalddjara, valamint figyel a kiilonleges gondozashoz vald jog érvényesiilésére. Ismeri a gyermek, serdiild és fiatal
személyiségfejlodésének szakaszait, legfontosabb sajatossagait. Gyermekszeretet, j0 egylittmikodési és kommunikacids készség, empatia és

tolerancia jellemzi.
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3. Betoltheto munkakorok:

Szakma megnevezése

FEOR-szam

FEOR megnevezése

Oktatasi szakasszisztens

3410

Oktatas1 asszisztens

4. A szakmai oktatasba torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: Alapfoku iskolai végzettség

4.2 Alkalmassagi kovetelmények

4.2.1 Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: szobeli motivacios beszélgetés
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5. Oraterv a PTT ajanlasait fisyelembe véve a szabad érasavval.:

, A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 6s§zes 1/13. 2/14 0sz- szes
. . ora- szama
oraszama
Evfolyam osszes el6irt 6raszama 252 324 504 504 744 2328
Szamitott 6raszam 252 324 504 504 744 2328 1204 930 2134
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkav i
allaléi is- Allaskeresés 5 5 5 5
meretek
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiiliség 3 3 3 3
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Munka _
vallaloi Allaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
idege
n Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
nyelv
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"Small talk" - altalanos tarsalgés 11 11 11 11
Allasinterjt 20 20 20 20
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Elménypedagoégia 72 72 0 0 0 144 72 0 72
Agazat Kreativ alkotas 36 36 18 18
kompe Szabadid6 — Jateklranyllt[a,s, ’ 36 36 18 18
tenciaf Jateks_ze.rvezes
ejlesaté e e
s Mesepedagogia — babjaték, dramajaték 72 72 36 36
Jatékos személyiségfejlesztés 72 0 0 0 0 72 36 0 36
On- és tarsismeret 36 36 18 18
Onkifejezés nyelvi eszkozokkel 18 18 9 9
Viselkedéskultara 18 18 9 9
A tanulas tanulasa 36 0 0 0 0 36 36 36
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 180 72 0 0 0 252 144 0 144
Pedag Ertékteremté gyermeknevelés 0 108 72 18 93 291 180 93 273
ogiai, Nevelési helyzetek és nevelési 27 27 27 27
pszich folyamatok
olégiai Fejlodés, érés, nevelés 27 27 27 27
gyogy
pedag Fejlodés és szocializacio a 54 54 54 54
ogiai gyermekkorban
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felada
tok

A nevelés szinterei 36 36 36 36
A nevelés modszerei 18 18 18 18
A gyermek f6 tevékenységformai 18 18 18 18
Tanulasiranyitas 18 93 111 93 93

A gyégypedagoégia alapjai 0 0 36 36 31 103 0 93 93
Bevezetés a gyogypedagdgiaba 18 18 36 31 31
A gyogypedagogia teriiletei 18 18 16 16
Kiilonleges gondozast igényld 18 31 49 46 46

gyermek/tanulo

Pszichologia 0 36 90 108 62 296 162 124 286
Az adottsagtol a tehetségig 36 36 36 36
Altaldnos pszichologia 72 72 72 72
Személyiséglélektan 18 18 18 18
Fejlodéslélektan 72 72 36 31 67
Szocialpszichologia 36 36 31 31
Pedagogiai pszichologia 36 36 31 31
Alkalmazott pszichologia 26 26 31 31
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Pedagdgiai gyakorlat 54 72 180 180 217 703 216 217 433
"Kicsi vagyok én, majd megnovok én" 18 18 18 18
A gyermek ¢és az intézmény
. - 18 12 18 18 66 36 31 67
megismerésének le-
hetdségei
A gyermek tevckenysgnek 18 12 36 36 62 164 54 31 85
megfigyelése, ira- nyitasa,
problémahelyzetek elemzése
Gondozasi tevékenység megfigyelése, 12 36 36 31 115 36 31 67
iranyitasa
Tevékenységekhez kapcsolddo kreativ 36 72 36 62 206 36 62 98
alkotas
Csaladi krizisek megi]ne_lenese a kdznevelési 18 31 49 31 31
tézményekben
Intézményen beliili és !<1V1’1'11 }’)rogramok, 18 36 31 85 36 31 67
hagyo- manyérzés
lehetdségei
Tanuldsi teriilet 6sszes 6raszama 54 216 378 342 403 1393 558 527 1085
Gondozas és egészségnevelés 0 36 36 0 0 72 72 0 72
Gon
dozas Egészségvédelem 18 18 18 18
és
egészs Személyi gondozas 18 18 18 18
égnev
elés Els6segélynytjtas 18 18 18 18
Beteg gyermek gondozasa 18 18 18 18
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Tanulasi teriilet 6sszes 6raszama 0 36 36 0 0 72 72 0 72
Pedagdgiai szociologia 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Csaladpe
dagogiai Csaladtani alapismeretek 31 31 31 31
alapisme
retek Krizishelyzetek a csaladban 31 31 31 31
Mentalhigiéné 0 0 0 36 62 98 0 93 93
Mentalhigiénés alapismeretek 36 36 31 31
Csaladi mentalhigiéné 62 62 62 62
Tanulasi teriilet 6sszes 6raszama 0 0 0 36 124 160 155 155
Szabadidé-szervezés 0 0 0 36 62 98 36 62 98
Szabadi
do- Jatékpedagogia 36 36 36 36
pedagé
gia Szabadid6- és programszervezés 62 62 62 62
Tanulasi teriilet 6sszes 6raszama 0 0 0 36 62 98 36 62 98
Kommunikacio 0 0 18 18 31 67 36 31 67
Komm A kommunikacié és zavarai 9 9 9 9
unikaci
0 Beszédmuvelés, beszédtechnika 9 13 22 9 9
Kommun1kac1f) és k.onﬂlktuskezel’es a 18 18 36 18 31 49
pedago6- giai folyamatban és a
csaladdal
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Tanulasi teriilet 6sszes 6raszima 0 0 18 18 31 67 36 31 67
iyerme Gyermek- és kamaszirodalom 36 36 72 72 0 72
irodalo
m
Szabad Szabadon tervez?ndo kotelezo szakmai 36 36 62 134
érake- orake-
ret ret
Agazat IKT a pedagégidaban 36 31 67
hoz Zenei nevelés 36 31 67
tartal . ,
mak Mozgaskultura 36 31 67
Egybefii
g6 Egybefiiggé szakmai gyakorlat 140 140 160 160
szakmai
gya-
korlat
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