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Célok

Az intézménytlinkben a mar miikédé folyamatok, valamint az 4j tevékenységek, eljarasrendek
megfogalmazasa, kiilonos tekintettel az igazolatlanul mulaszté tanuldkra fokuszalva, a
tanulok teljesebb korli megismerésének érdekében végzett pedagdgiai tevékenységek
0sszehangolasa.

1. Atvezetési program

1.1. Beiratkozasi interju és eldsziirés, veszélyeztetettség mérése

A beiratkozas soran lehet6ség szerint legyen jelen:
iskolatitkar, az osztalyfénok, az iskolapszicholégus vagy a timogat6 csoport valamely
tagja vagy szocialis segit6 és a véddno.

A beiratkozdas soran a tanulok és sziilék (gondvisel§) az adminisztrativ teendéket az
iskolatitkarral elvégzik, majd az osztalyfonokkel hatszemkozti beszélgetést folytatnak,
mely sordn a beszoktat6 hét programjarol, a gélyataborrol.

SNI tanuldk esetén a szlil6t6l mindenképpen el kell kérni a tanulérol késziilt szakért6i
véleményt, illetve annak masolatat. Ez esetben errdl részletesebben el kell beszélgetni
a szildvel. Ki kell térni a tanulasra, vizsgafeltételekre, errdl tajékoztatni és a
tudomasulvételrdl nyilatkoztatni sziikséges a sziil6t.

BTMN, szocialis problémak sz{irése:

A személyiségi jogok megsértése nélkiil (az adatlapon valaszthatd, hogy kitoltik-e az
erre vonatkozo kérdéseket), az osztalyfonokkel torténd egyéni beszélgetés soran a
bizalom kiépitése. Megkérjiik a sziil6ket, hogy hatranyos helyzetiiket a telepiilés
jegyz0jénél jelentsék be.

Interju a sziil6kkel (a kérdések dsszeallitasa az osztalyf6noki munkakozosség-vezetd
feladata és az igazgat6 hagyja jova)

A mar fent emlitett médon zajlik. A beszélgetés célja a bizalom megnyerése, alapvetd
informaciok cseréje. A tanul6 egészségi allapota, hobbija, sporttevékenysége, egyéb
érdekl6dése felmérése, kedvenc tantargya, iranyultsaga, csaladi helyzet: testvérek
szama, az iskolahoz val6 korabbi kotddés, stb.

Gélyatabor

Jualius vagy augusztusban szervezi iskolank pedagégusa. Célja az ismerkedés,
osztalykozosség épités, az iskolahoz valé kotédés erdsitése. A részvétel nem kotelezd.

1.2 Beszoktatd hét

1. nap:

Tanévnyito linnepség

Tiiz- és balesetvédelmi oktatas
Adategyeztetés, adminisztracio
Tankoényvek kiosztasa

Hazirend alaposabb ismertetése
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Osztalyszabalyok kialakitasa

Orarend és az osztalyban tanité tanarok bemutatasa, ismertetése
Ismerkedés osztalyon beliil jatékos formaban

Iskolabejaras

Iskola dolgozodinak, pedagogusainak megismerése jatékos formaban

YVVVVYY

2. nap:
Sportverseny a bejévé évfolyamnak a testnevel tanarok bevonasaval, valamint az 0KO
iskolai tudnivalok jatékos formaban

3. nap:
Varosi séta (k6zosségi szolgalat helyszinek, varosi konyvtar, millenaris park stb.)
Elménybeszamolo készitése masképp - rajz, dal, barmilyen képzémiivészeti alkotas -

4. nap:
Talalkozé felsébb évesekkel (10-13. évfolyam) DOK bevondasaval.

5. nap

Tanuldsmodszertani tAmogatas
Neveltségi felméro készitése

1.3 Kozosségépités a beszoktatd héten

Fenti programok keretén beliil.

Igényfelmérés készitése a didkok kérében a programok tipusaira a DOK bevonasaval
(mesterprogram része)

Cél: minimum egy alland6 délutani program elinditasa és fenntartasa a tanév soran. (Heti vagy
havi rendszerességgel, a program sajatossagaitdl fliggéen)

1.4 Palvaszocializicid

A beszoktaté héten palyaszocializacidt érintd tartalmak, mint példaul a fels6bb évesek
beszamoloi, valamint az ezzel kapcsolatos események ismertetése.

A tanév soran palyaorientacids projektnap, Educatio kiallitds megtekintése, Szakmak
Ejszakéja, iizemlatogatasok keretén beliil szervezetten minden tanévben vannak
palyaorientacios és szocializacios foglalkozasok. A tervezet elkészitését az ezzel megbizott
kolléga késziti a palyaszocializacids szakemberrel.

1.5 Tanuldsmodszertani tAmogatas

A beszoktat6 hét egy napjan (a mindenkori éves munkaterv elkészitésekor az osztalyban
taniték OT k6zosség hatarozza meg, hogy ki tartja és melyik nap) osztalyonként 3 6ra
tanuldsmddszertani tréning.



1.6. Bemeneti mérések

Az informaciégyiijtés A mérés o . 1 Felel6s
teriilete lebonyolitasanak Klg merink: Milyen eszkozzel mérjiik? Mire has,z nalj Uk.? z
ideje (célcsoport) eredményeket?
atipikus tanulé
matematikai szlirésére, oktoberi
alapkészségek 9. osztaly osztalyértekezleteken
bemeneti mérése | szeptember- 9. szakgimnaziumi | orszagos felmérés (NSZFH) |a tapasztalatok | szakmai igazgatohelyettes,
1. (kotelez6 minimum) oktdéber osztaly online feliileten megbeszélése mérési koordinator
szeptember- atipikus tanul6
szovegértési oktéber szlirésére, oktdberi
alapkészségek 9. osztaly osztalyértekezleteken
bemeneti mérése 9. szakgimndziumi | orszagos felmérés (NSZFH)|a tapasztalatok | szakmai igazgatéhelyettes,
2. (kotelez6 minimum) osztaly online feliileten megbeszélése mérési koordinator
tanulasmotivacid/attitiid | szeptember- a tanulok
9. osztdly bemeneti|oktober Centrum (VEKOP 8.6.3) altal | megismerés,
mérése (kotelezo 9. szakgimnaziumi | biztositott online kérddivek | beilleszkedés szakmai igazgatohelyettes,
3. minimum) osztaly online feliileten elGsegitése mérési koordinator
szeptember- tanmenet kialakitasa,
oktober 9. ) osztaly, ,ﬁ] szaktanar altal 6sszeallitott teszt, okto,berll
tantargyak  esetén felmérés osztalyértekezleteken
fels6bb évfolyamban a tapasztalatok | szaktanarok/munkakozosség-
4. hozott tudas mérése is excel tablazat megbeszélése vezetok
tanév végi
beszamoldban, a
tanarok a tanév végi
értekezleten az
Sajat vagy mastol atvett felmérdg, eredm.enyeket i o
szeptember- elemzik, célokat | osztalyfénokok/of.
6. neveltségi szint mérése | oktober minden osztaly excel tablazat tliznek ki. munkakozosség-vezetd




2. Egy osztalyban tanit6k (OT) egyiittmiikédése

Az egy osztalyban tanitok (OT) egyiittmiik6dése, jogositvanyai, kozos dontési jogai, valamint az osztalyfé6nok tevékenységei
Az OT tagjai a mindenkori osztalyt tanitok kozossége, minden tanév elején a munkaterv kialakitasakor hatarozza meg az egyiittmiikodésiik modjat,

intenzitasat.

A beszoktaté héten az egy osztdlyban tanit6é tanarok bemutatkoznak a kilencedikeseknek. Tovadbba (megfelel6 anyagi forras esetén a tamogatos
csoport tagjai) és/vagy a szocidlis segit6k kozremiikodésével felmérjiik a tanulok mentalhigiénés allapotat. A szaktandrok a foglalkozasok (6rak) alatt
igyekeznek felmérni, megismerni a tanul6kat. A megismeréshez az OT meghatarozza a tanév elején a szempontsorokat, majd az észrevételeiket
irasban tovabbitja az osztalyfénoknek. Kiilonos tekintettel a felzarkodztatasra szoruld, tehetséges tanulé vagy egyéb szocidlis/mentalis segitségre

szoruldkra.

Fentiek alapjan a MENTA szobai foglalkozasra vagy pszichologiai foglalkozasra iranyitott tanulodk, illetve sziileivel valé személyes megbeszélés,

irasban torténo értesités.

2.1. MENTA-szoba - foglalkozasok

Hétkéznapokon a tanitasi érarendhez illeszkedve, 8-9. éraban szaktanar vezetésével, koordinalasaval torténnek a foglalkozasok kiilén erre a célra
kialakitott helyiségben. A foglalkozason résztvevd tanulék bevonasa a szaktanar/osztalyf6nok/sziil6/tanulé egyeztetésével torténik. A

foglalkozasokrdl és a jelenlévkrdl csoportnaplot vezetiink.

A tanév rendjének kialakitdsakor megallapitott napon potlé vagy javité dolgozatirasi lehetdséget biztositunk tanuléinknak (betegség miatt, sikertelen

témazaro vagy a javitas esetén).



Lehetdség van arra is, hogy késésekbdl adédé mulasztast a Menta-szobai foglalkozasokkal kivaltsak tanuléink.

Minden hénapban OT értekezlet, ahol a fenti tanuldk haladasat értékeljiik. Amennyiben anyagi forras biztositott szakemberek és mentortanarok
igénybevétele, ezen munkak koordinalasa, kapcsolattartas a vezetdséggel az osztalyfénok feladata. A dontéseket, feladatokat irasban rogzitjik -

intézkedési terv készul -.

2.2. Alapkészség fejlesztése szeptember elsé 2 hétben
Szeptember els6 hetében a beszoktatast kovetéen két héten keresztiil matematika, valamint szévegértési alapkészségek fejlesztése torténik. Ennek
sordn ideiglenes d6rarend késziil, amiben a kilencedikes tanuléknak f6képpen matematika és magyar nyelv és irodalom szakos tanarok tartjak a

felzarkéztatd, szintre hozé 6rakat, mas szakmai tantargyat tanit6 kollégak bevonasaval.

2.3. Motivacio
Az osztalyfénoki 6rakon, a tamogatd csoport bevonasaval (megfeleld anyagi tAmogatas mellett), valamint a szaktanarok bevonasaval folyamatosan

torténik.

Ha a tanul6k motivaciojaban a legegyszeriibb sziikségleteibdl indulunk ki, akkor a biologiai, fiziologiai, biztonsag, a tarsas sziikségletet, 6nbecsiilés,
onmegvalositas fogalmakra gondolunk. Az iskolai kdrnyezetben a kiszamithat6sagot, a kdvetkezetességet, a szabalyok és elvarasok pontos ismerete
adhatja. Az 6nbecsiilést a kompetencia érzés adhatja, vagyis annak a megtapasztalasa, hogy meg tudok csinalni valamit, mindez noveli az 6nbizalmat, a
kivancsisagot. Akkor tudunk j6l motivalni, ha kihasznaljuk az ebbe az iranyba mutaté6 modszereket, s épitiink a didkok aktivitasara, el6zetes tudasara,

a passziv, befogadd, néma, mechanikus olvasassal, masolassal jaré moédszerek helyett.

A tanulast ugy tehetjiik mégis vonzdbba szamukra, ha olyan kereteket teremtiink, amiben szivesen mozognak, ez pedig a tarsakkal val6 beszélgetés,
egylittes munka lehet. Az eredményesség, hatékonysag biztositasa és ennek kovetkeztében a motivacio és az onértékelés novelése akkor lehetséges,

ha a tanulé sikeres a tevékenységben.



3. Pedagdgiai folyamatok tovabbfejlesztése

Folyamat célja Tanuldink tanulmanyi sikeressége
Elvart eredmény Ev végi bukasok, évismétlések szaméanak csokkenése
Tevékenységek Felelos Kozremiikodo | Modszer Hatarido Keletkezo | Ellenorzés, értékelés
/idétartam dokumentu
m
Tanulok értékelése, S;i;?gyban
f,e]lgszto © rte}keles (Bsztalyfonok/ szl tanarok/tamog | Megbeszélés | Negyedévente KRETA Félévente/igazgatd
és visszajelzés a 6 até naplé
sziil6knek i
csoport/szild
P . PP osztalyfénok/t .
Fe.lzarkozta,t as, Osz:calyfonok/ szak anuld/szaktana | Foglalkozasok | Folyamatos KRETA/ C,SO Félévente/igazgato
szintre hozas tanarok o portnaplék
r/sziilé
A mérések 2;1] egyzes
eredmeényeire Munk”a kbzosség- szaktanarok Megbe,szeles, Evente értekezletek | Evente/igazgatohelyettes
alapozott tervek vezetok elemzés 6l
jegyz6konyv
Egyénre szabott
fejlesztés, mentori | Mentor (ha Mentor/tanul6 Eovéni Egyéni
rendszer sziiksége anyagi /sziil6/szaktan &y . Folyamatos fejlesztési Negyedévente/igazgatdhelyettes
1 e . e . p foglalkozasok
miikodtetése forras biztositott) | ar terv
(feltételes)
.. szaktanarok/ta o L
Tehetséggondozas Munk? kozbsseg- nul6/sziil6/osz Egyen . Folyamatos F0g1%1k02351 Félévente/igazgato
vezetdk talyfénok foglalkozasok naplé




4. Az iskola szocialis- és gyermekvédelmi tevékenysége

I[skolankban 2019 szeptemberétdl heti rendszerességgel, j6l miikddik a szocidlis segitékkel a

munka. Az iskolaban foly6 tevékenységek, valamint a hatékony munkahoz elengedhetetlen

volna a tamogato szakemberek koziil egy f6 allando jelenléte (statuszban) az iskolankban,

aki a tantesttilet szerves részévé tudna valni.

A tdmogat6 csoport, tAmogatd szakember mentalhigiénés munkaja munkaterviik szerint:

>

vV V V VY

Tematikus foglalkozasok osztalyoknak - témak, gyakorisag iitemezése a tanév .

Az osztalyfénokokkel valé kapcsolattartasuk jellege, intenzitasa, mddja, tartalma.

A kiils6 kapcsolatok bevonasanak terve, kapcsolddasa az egyes iskolai programokhoz.
Egyéni- és csoportfoglalkozasok gyakorisaga, helye a heti rendben.

Autogén tréning alkalmazasa (oktatok/tanulok)

Hatranyos helyzetli tanul6ink szamara - lakéhelytdl fliggben - a szocialis segit6kon keresztiil

kaphatnak informacidkat, tajékoztatast segitséget a tanulok és sziileik.

5. Pedagdégusok tamogatasa

>

Kiemelt fontossaggal biro teriilet a nevel6testiilet tanari munkajanak segitése,
tdmogatasa. Tervezziik, hogy kisebb csoport (munkakozdsségen beliil) kooperativ
modszerekkel ismerkediink, konvertaljuk egy-egy tantargyba, tamogatjuk az eszkdzok
és modszerek megismerését, ami az oktatéi munkank szinvonalat emelheti.

A tanévben (amennyiben az anyagi forras biztositott) pszicholégus tAmogatna a
pedagégus kollégakat is egyéni konzultaci6 soran. Ezzel nemcsak a tanari 6nismeretét,
tanari stilusdnak megismerését timogatjuk, hanem segitséget jelenthet az egyén
mentalis-pszichés problémainak feloldasaban is.

Tovabbiakban is toreksziink arra, hogy minél tobb képzést szervezziink a kollégaknak,,
amelyek a tanari mddszerek frissitését szolgaljak.

A vilagjarvany iddszakaban tortént digitalis munkarendben alkalmazott tapasztalatokat
felhasznalva, a jél bevalt platformokat beépitjiik az oktatasi rendszertinkbe. (Moodle,
Redmenta, Zoom stb.)

Tervezziik az autogén-tréning alkalmazasat is mind a pedagégusok, mind a tanulok
korében. Célja, hogy a stressz csokkentéséhez hatékony modszert mutasson. A relaxacio
jotékonyan hat az immunrendszer erdsitésére, az érzelmek kordaban tartasara, javulhat
a koncentracio, a teherbiré-képesség. Szerepe lehet a kiégés megel6zésében is
pedagdgusok esetében. Kiscsoportos foglalkozasok keretében tervezziik a

foglalkozasokat igény szerint kéthetente. (feltételes)
9



6. Folyamatleiras és folvamatszabalyozas

Folyamat Felel6s Tevékenység Eszkozok Id6tartam/hataridé | Dokumentumok | Ertékelés/ellenorzés
adminisztracio, | kérdbivek, tanév rendje szerint Igazgato
koordinalas sablonok, juniusban, beirdsi 15
. , Igazgatohelyettes eirasi naplo
Beiratkozas .g 8 1 y / adatlapok,
iskolatitkar értesitdk,
iskolatitkarok, egészségiigyi, | Grlapok tanév rendje szerint | szakértéi Igazgato
Adatgyiijtés osztalyfénokok, hozzajarulasok juniusban, vélemények
védbénd begytjtése masolata
osztalyfénokok beszoktato hét | jatékos feladatok, | szeptember els6 hete | Kréta napld Igazgatohelyettes
) 1.1 fejezetben | tanuldsmoédszertan
Beszoktat6 hét | tanulas- tematika stb.
maddszertant

tanito tanarok
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Folyamat Felelés Tevékenység | Eszkozok/mdds | Id6tartam/hatar | Dokumentumok Ellendrzés/értékelés
zerek ido
e osztalyfénoki a beszoktaté hét | mar meglévd augusztus utolsé Feljegyzések Igazgatohelyettes
Osztalyféonok . Lo . .
p , munkakozosség | hagyomanyaina | eszkdzok, hetében
tamogatasa ) o s oAz
-vezetd k atadasa sablonok atadasa
els6 tapasztalok | osztalyértekezlet | oktéber 2-3.hete | sajat feljegyzések, | Igazgato
megosztasa, keretében emlékeztetd,
k6z0s jelenléti iv
Egy osztalyban problémakezelé
tanitok egyiitt- | osztalyfénokok | s, atipikus
miikédése (OT) tanulok
azonositasa,
stratégia
kialakitasa
felzarkéztatas, egyéni szaktanari | november elejétdl | fejlesztési terv Igazgatohelyettes
414 - tehetséggondoz | tervezés szerint, | majus végéi
Mentoralas kijelslt mentor | g8 ) gelg
) tanirok as mely rugalmasan | folyamatos
(feltételes) koveti a tanuld
el6rehaladasat
iskola- prevencio és szilikség szerint a teljes tanév foglalkozasnaplok/ | Igazgatdhelyettes
pszichologus problémakezelé | aziskola soran egyéni terve | sziil6i hozzajaruld
Mentalhigiénés S felszerelésének, szerint nyilatkozatok
tevékenységek ) i eszkozparkjanak ,
tanulok, tanarok (12 kiscsoportos
; - felhasznalasaval, 3
(feltételes) mentalis egyéni foglalkozasok
a}lapotarllak foglalkozésokkal (lpedagogus/tanul
tdmogatasa 0k)
Nevel6testiilet intézményi az iskola a teljes tanévben Fotdk Sziil6k/tanulok
Tamogato és a dolgozdk kulttra felszerelésének, ) o
koérnyezet egylittesen tovabbfejlesztés | eszkozparkjanak ) eleg(.efiettseg MEres
e megovasa, alapjan -
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bovitése,

szépitése,
megujitasa
az egyes kapcsolattartas | partnerlista, a teljes tanévben Levelek (e-mail, Igazgato
feladatok koordinacidja informacié- postai, egyéb)
felel6sei aramlasi
szabalyzat
alapjan, szakmai
program alapjan,
Kréta naplo,
Kapcsolat- L. p
. ez tanari, sziiloi,
épités, P
, tanuldi kore-
kapcsolattartas . -
mailek, formalis
és informalis
eszkozokkel,
melyeket az
egyes feladatok
felel6sei
alakitanak ki
Igazgato altal -DOK tréning | Megbeszélés, szeptember 2 nap | DOK éves Igazgato
munkatervben - Karacsonyi egyeztetés, munkaterve
; . . - december 1 nap
megbizott projektnap anyagi eszkozok, fotk
. S Lo oto
Iskolai szintii (munki\kozosse - Eotvos-nap Ig:enylfas,e, marcius 1 nap
k6z6sS6oi gvezeto, (diaknap) biztositasa. o forgatokonyvek
ozosseglk szaktanar, DOK - Miiveltségi aprilis 1 nap
ro ramo 7 ” . s z
prog segit tanar vetélked6 jéinius 5 nap projekthét részletes
Fenntarthat6sa terve

stb.)

gi témahét
- Jinius utolsé
hete projekthét
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